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Jogszabalyi alapok

Ez a Hézirend

e Magyarorszag alaptorvénye (2011. aprilis 25)

e a2011.¢évi CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrdl és végrehajtasi utasitasai;

e 2a20/2012.(VIIL31.) évi EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

e az Egyenl6 bandsmadrol és az esélyegyenldség eldmozditasardl szolo torvény (2003. évi
CXXV. torvény);

e a Gyermeki jogok nemzetkozi chartdja (a Gyermek jogairdl sz6l6, New Yorkban 1989.
november 20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl szolo 1991. évi LXIV. toérvény);

e az Iskolai hagyomanyok alapjan,

e a neveldtestiilet, a Didkdonkormanyzat és az iskolai sziil6i szervezet javaslatainak
figyelembevételével késziilt.

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet

e apedagdgusok uj életpalyajarol szolo 2023. évi LIL térvény végrehajtasarol

e 18/2024. (IV. 4.) BM rendelet a pedagogusok teljesitményértékelésérol

o 245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozé eljarasrend
részletes szabalyairdl

e 2012. évi XXXVI. torvény az Orszaggylilésrol

e 1997. évi XLVIL torvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérdl

e Oktatasi hivatal intézmény-specifikus ajanlasai

e Iskolai belsé szabalyozas, sajat eljarasrend

Tartalmazza a jogok ¢és kotelezettségek gyakorlasaval kapcsolatos eljarasi rendet, az
iskola altal elvarhaté magatartasi normakat, a véleménynyilvanitas és joggyakorlas
lehetdségeit, a jogorvoslat modjat, a kotelezettségek elmulasztasanak kovetkezményeit.

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények mukodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl 5§ alapjan a Hazirendben kell szabalyozni:

(1)A nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében kell szabalyozni

a) a gyermek, tanuld tavolmaraddsanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo
eldirasokat,

b) a téritési dij, tandijbefizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezéseket, tovabba a tanuld
altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogéara vonatkozo6 dijazas szabalyait,

c) a szocialis 0sztondij, a szocidlis timogatas megallapitdsdnak és felosztdsanak elveit, a nem
alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas elvét, az elosztas rendjét,
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d) a tanuldk véleménynyilvanitisanak, a tanulok rendszeres tdjékoztatisanak rendjét és
formait,

e) a gyermekek, tanulok jutalmazasanak elveit és formait,

f) a fegyelmezo intézkedések formait €s alkalmazasanak elveit,

g) elektronikus napl6 hasznalata esetén a sziil6 részérdl torténd hozzaférés modjat,

h) az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett idejét, az osztalyozé vizsgara jelentkezés modjat és hataridejét.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon tal az iskola és a kollégium héazirendje allapitja meg

a) a tanitasi orak, foglalkozasok kozotti szlinetek, valamint a f6étkezésre biztositott hosszabb
sziinet idGtartamat, a csengetési rendet,

b) az iskolai, kollégiumi tanul6i munkarendet,

C) a tanorai és egyéb foglalkozasok, a kollégiumi foglalkozasok rendjét,

d) a tanulok tantargyvalasztasaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdéseket,

e) a kollégiumi lakhatds ideje alatt a kollégiumon kiviili tartézkodas soran elvart tanuloi
magatartast,

f) az iskola és a kollégium helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei és az iskoldhoz,
kollégiumhoz tartoz¢ teriiletek hasznalatdnak rendjét,

g) az iskola, kollégium altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasadhoz kapcsol6do
iskolan, kollégiumon kiviili rendezvényeken elvart tanuldi magatartast.
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A Gollesz Viktor Ovoda, Altalanos Iskola, és Egységes
Gyogypedagogia Modszertani Intézmény

HAZIRENDJE

A hazirend célja és feladata

Az ép értelmi - beszédfogyatékos, tanulasban és értelmileg akadalyozott tagozaton tanulo
gyermekek, az intézményben dolgozd pedagdgus €s nem pedagogus alkalmazottak belsd
intézményi életét szabalyozza. Tartalmazza azokat a jogokat és kotelezettségeket, melynek
megtartasa és gyakorlasa épiti fel az iskola mindennapi szabalyait. A hézirend célja tovabba,
hogy biztositsa az iskoldban foly6 oktatd- neveld munka zavartalansagat, az iskolai k6zosségi
¢let kialakitasanak lehetOségét, hiszen az ép értelmii, a tanulasban és értelmileg akadalyozott
tanulok szamara, kiemelten fontos a nyugodt, kiszdmithaté légkor, és a szabalyrendszer
kialakitésa.

A hazirend eldirasait az iskoldba jaré gyerekeknek, az intézményben dolgozé pedagdgusoknak,
¢s a nem pedagdgus munkakorben foglalkoztatott dolgozoknak is be kell tartani.

Az intézménybe belépd latogatok és sziildk is kotelesek a Hazirend rajuk vonatkozo részeit
maradéktalanul betartani.

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el a Didkonkormanyzat, az Intézményi Tandcs, a sziil6i
kozosség véleményének kikérésével. A Hazirend modositdsa a meghatarozott eljarasok
keretében lehet. Az eljarast barki kezdeményezheti, a zar6 rendelkezésekben foglaltak szerint.
A Hazirend megszegése esetén szamonkérésnek, egyeztetd eljaras, illetve fegyelmi eljaras
lefolytatasdnak van helye, melynek részletes szabalyait a jogszabalyok tartalmazzak.

A hazirend hatalya

1. A hazirend el6irasait be kell tartania az iskolaba jaré tanuloknak, a hozzatartozoinak, az
iskola pedagdgusainak és més alkalmazottainak.

2. A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi
1d6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagogiai program alapjan
az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanuldk felligyeletét.

3. A tanuldk az iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani
a hazirend eldirasait.

4. Ez ahazirend 2024. szeptember 2-an 1ép hatalyba, érvényes visszavonasig.

A hazirend nyilvanossaga
1. A hazirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziildnek, valamint
az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.
2. A hazirend elolvashato az iskola honlapjan. Az iskolai honlap internet cime: gollesz16.hu
3. A hazirend egy-egy példanya megtekinthetd
e az igazgatonal
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e az iskola tagintézmény-igazgatoinal
e az iskola fenntartdjanal
e aziskola honlapjan.

4. A hazirend kivonatanak egy példanyat — a kdzoktatasi torvény eldirasainak megfeleléen
— az iskolaba torténd beiratkozaskor, valamint a hazirend modositasakor a sziilokkel meg
kell ismertetni.

5. A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra €s a sziilokre vonatkozo szabalyait minden tanév
elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélnitik:

e atanulokkal osztalyfonoki oran;
o asziilokkel sziil6i értekezleten.

6. Az Ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irdsair6l minden osztalyfondknek
tajékoztatnia kell:

e atanuldkat osztalyfonoki oran;
e asziil6ket sziildi értekezleten.

7. A héazirendr6l minden érintett tdjékoztatdst kérhet az iskola igazgatojatol,
igazgatohelyettesétdl, a tagintézmény-igazgatoktdl, valamint az osztalyfonokoktol a
fogado oran vagy — ettdl eltéréen — a pedagogussal elére egyeztetett idépontban.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A tanuldi jogviszony létesitése, megsziinése, megsziintetése
Iskolank a Szakmai Alapdokumentumaban meghatarozott fogyatékossagi tipusnak
megfeleléen minden az Eszak-Pesti Tankeriilet ellatasi kotelezettségébe tartozd, XV. vagy
XVI. keriileti bejelentett lakcimmel jelentkezd tankdteles kort tanulot felvesz a kozoktatasi
torvényben €s az Szakmai Alapdokumentumaban meghatarozott 1étszamhatarig.
Tanul6 atvételére a tanitasi év soran barmikor lehetdség van. A gyermek atvételérdl minden
esetben az igazgat6 dont.
Az atvételi kérelemhez mellékelni kell:

e a gyermek személyazonositasdra alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi
azonositot és lakcimet 1igazold hatdsagi igazolvanyt;

e szakértdi bizottsag altal kiallitott érvényes szakveéleményt

e Nem magyar allampolgar, vagy Magyarorszagon allando lakohellyel nem rendelkezd
tanulok esetében a gyermek Magyarorszagon tartozkodasat engedélyezdé hivatalos
okiratot;

o sziil6i feliigyeleti jog gyakorldsara vonatkozo nyilatkozatot;

e amennyiben a sziilok nem jelennek meg mindketten a beiratkozaskor, a tdvol levd sziild
beleegyezd nyilatkozatat.
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Az els6 éviolyamba torténd beiratkozaskor be kell mutatni

e aszililé személyazonositasara alkalmas személyi azonositot és lakcimet igazold hatosagi
igazolvanyt;

e a gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kidllitott személyi
azonositot és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyt;

e szakértoi bizottsag altal kiallitott érvényes szakvéleményt

e Nem magyar allampolgar, vagy Magyarorszagon allando lakohellyel nem rendelkezd
tanulok esetében a gyermek Magyarorszagon tartozkodasat engedélyezdé hivatalos
okiratot;

o sziil6i feliigyeleti jog gyakorldsara vonatkozo6 nyilatkozatot;

e amennyiben a sziil6k nem jelennek meg mindketten a beiratkozaskor, a tavol levd sziilo
beleegyezd nyilatkozatat.

A maésodik évfolyamtol kezdddben a felvételnél be kell mutatni a mar emlitett korabbi

dokumentumokon tal:

e az elvégzett évfolyamokat tanusitd bizonyitvanyt,
e cddigi ellatasdnak dokumentumait,
e aszakértdi bizottsagok javaslatat az intézményvaltasra.

2. Tanuléi jogok és kotelezettségek

1. Személyiségi jogok

A tanulok tanul6i jogviszonyon alapuld jogaikat a beiratas napjatol kezdve gyakoroljak. A
szocidlis tamogatashoz vald jogok, a kiilonbozd részvételi jogok, az iskolai
munkamegosztasban intézményesitett egylittmiikodési jogok csak az elsé tanév megkezdését
kovetden illetik meg a tanuldkat. A létesitményhasznélat, az iskolai rendezvények jogi
szabalyai mar a beiratds utan is megilletik a tanuldkat.

1.1. Minden tanulonak joga, hogy részesiiljon

e adottsdgainak, képességeinek, a diagndzisdnak megfeleld fejlesztésben és terapias célu
foglalkozasban, megfeleld szinvonalas oktatasban és nevelésben,

e ajogszabalyi el6irasoknak megfelelden a modszertani intézmény szolgaltatasaiban,

e napkdzi otthonos, iskolaotthonos, egésznapos iskolai ellatasban,

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben, €s ellatdsban: orvosi, védénoi,

e ¢rdemi tajékoztatasban, és érdekvédelemben,

o megfeleld szocialis tamogatasban- ingyenes tankonyv, flizetcsomag, étkezés,

e aziskola altal nyujtott tanulmanyi és egyeéb kedvezményekben (korrepetéalas, habilitacios
foglalkozasok, kedvezményes tankonyv és étkezés)

o képességeihez mért tovabbtanuldsban,

e jutalomban, elismerésben.
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1.2. Védjék, tiszteletben tartsdk
e emberi méltosagat, tanuldi jogait €s azok gyakorlasat,
e vilagnézeti meggy6zodését,
e nemzeti, etnikai dnazonossagat,
e csaladi és maganélethez valo jogat.

1.3. Igénybe vegye
e az intézmény létesitményeit,
e a didkjuttatasokat, kedvezményeket, biztositast,
e aziskola altal nyujtott tanulményi és egyéb kedvezményeket,
e problémdja, jogsérelme esetén tandrai, €s egyéb szakemberek segitségét (iskolaorvos,
védond, pszicholdgus, iskolai szocidlis munkas) segitségét.

1.4. Részt vegyen
e az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban
e akotelezo ordkon, és valaszthatd foglalkozasokon
e adiakonkormanyzat munkajaban
e tanulmanyi versenyeken.

Az intézmény dolgozoi kotelesek tiszteletben tartani a gyermekek személyiségi jogait, igy
kiilondsen személyiségiik szabad kibontakoztatasat, cselekvési szabadsadgukat, valamint emberi
méltosagukat.

A gyermeknek joga, hogy az intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben
tartozkodjanak.

A gyermek csaladi élethez vald joga védelmében, tilos a gyermek csaladi életével, csaladi
koriilményeivel kapcsolatos mindennemii negativ megnyilvanulds, megkiilonboztetés. A
gyermek személyiségi jogainak gyakorldsa sordn nem korlatozhat masokat jogaik
érvényesitésében.

A tanul6 nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az intézmény dolgozoinak egészségét,
testi épségét (fegyelmezd intézkedések cimii fejezet). Nem rongalhat, amennyiben ezt megteszi
a fegyelmez0 intézkedések formai szerint jarunk el.

1.5. 4 véleménynyilvanitashoz valo jog

A gyermeknek és torvényes képviseldjének joga van a szabad véleménynyilvanitashoz, illetve
véleményalkotashoz a szakemberek munkéjaval kapcsolatban, valamint joga, hogy
tajékoztatast kapjon kérdései alapjan a személyét érintd témakban.

A véleménynyilvanitasi jog alapjan a gyermeknek és sziildjének / gondviseldjének joga, hogy
hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges adatokhoz, tajékoztatasokhoz.
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A tanuldnak joga, hogy véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola
¢letével kapcsolatos kérdésekben, €és ezekre érdemi valaszt kapjon.

2. A tajékoztatas lehetséges modjai

e A nyilvanos iskolai alapdokumentumokba torténd betekintés biztositasa, vagy szdbeli
tajékoztatas,

e Az alapdokumentumok elérhetdségének biztositasa,

e A sziilékkel valo szobeli megbeszélés, ill. szobeli tajékoztatas.

3. A kiilonleges gondozashoz, rehabilitdciohoz valo jog

A gyermeknek joga, hogy allapotanak megfelel6 ellatasban, rehabilitacios célu fejlesztésben,
kiilonleges gondozasban és egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon. A jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden, minden tanulodi jogviszonyban 1évé gyermek / tanuld igényelheti az intézmény
szolgaltatasait. A gyermeknek / tanuldénak joga, hogy adottsagainak, képességeinek,
diagndzisanak megfeleld fejlesztéseken és terdpias célu foglalkozasokon vegyen részt.

4. A tanuldi jogviszonyban 4116 gyermekek kiilon jogai
Az intézmény biztositja azokat a feltételeket, amelyek az emberi, gyermeki és tanuloi jogok
egyéni és kollektiv érvényesitéséhez, valamint a kotelességek teljesitéséhez sziikségesek.

4.1. Minden gyermeknek / tanulonak joga, hogy
e jogait gyakorolja,
e biztonsagos, egészséges kornyezetben neveljék és oktassak,
e kiilonleges gondozasban részesiiljon, diagndzisanak, 4llapotdnak, képességeinek
megfelelden specialis foglalkozasokon vegyen részt,
e védelemben részesiiljon a fizikai €s lelki erdszakkal szemben,
e szabadon alkothasson véleményt, annak kulturalt formaban hangot adjon,
o vilagnézeti, vallasi meggy6z0dését gyakorolhassa,
e nemzeti, etnikai hovatartozasa miatt ne érje diszkriminacio.

4.2. Részt vegyen a tanoran kiviili tevékenységeken

Logopédiai foglalkozasokon, fejlesztd ¢és korrekcids foglalkozasokon, iskolan kiviili
programokon, rendezvényeken, tanulmanyi versenyeken, palyazatokon, pszicholdgusi
megsegitésen, iskolaorvosi, iskolafogaszati, ortopédiai sziirésen, hit- és vallasoktatason.

4.3. A tanulo joga még, hogy
o megfeleld feliigyelet mellett hasznalja az iskola termeit és felszereléseit,
e ¢rdekei védelmében segitséget kapjon (gyermekvédelmi és mas esetekben),
e a Gyermekvédelmi Torvényben eldirt kedvezményekben €s megsegitésben részesiiljon.
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5. A sziil6k jogai

e A szild joga, hogy megismerje az iskola Pedagdgiai Programjat, SZMSZ-t, Hazirendjét.

e Tajékozodjon gyermeke magaviseletérdl, és rendszeres tdjékoztatast kapjon gyermeke
tanulmanyi elémenetelérol, fejlodésérol.

o Segitséget ¢s tandcsot kapjon gyermeke neveléséhez az: iskolavezetéstol,
osztalyfonoktol, neveloktol, gyermekvédelmi feleldstdl, iskolaorvostol, valamint, hogy
tobbszori jogsérelem esetén felkeresse a Gyermekjogi képviselot.

e Kérje az iskola altal meghatarozott feltételek mellett, hogy gyermeke a nem kotelezd
foglalkozasokon részt vegyen, illetve igény szerint kezdeményezze ilyen foglalkozasok
megszervezeset.

e Részt vegyen: a sziildi szervezetek munkajaban.

e A sziil6k joga, hogy az iskola altal szervezett Nyilt napon betekinthessenek az iskolai
munkaba.

5.1. Erdekképviseletek — tanuléi — sziil6i — egyéni érdekképviseletek

5.1.1. A tanuloi érdekképviselet

A sziil6i érdekképviselet: a szililok jogaikat a gyermek érdekében kotelesek gyakorolni. A
szllok sziiloi kozosséget hozhatnak 1étre. A sziil6i kozosség dont arrdl, hogyan fogja ellatni a

szlilok képviseletét az Intézményi Tanacsban.

A sziilok jogositvanyait az intézményi Szervezeti és Miikodési Szabalyzata tartalmazza. Az
egyéni érdekképviselet: ha a gyermeket egyéni sérelem éri, a gyermeknek / sziilének joga hogy
az igazgatohoz vagy a sziiloi érdekképviselethez forduljon.

A tanulénak joga van az igazgatohoz, igazgatOhelyetteshez, osztalyfonokéhez, szaktanarahoz,
gyermekvédelmi feleléshdz fordulni panaszaval.

5.2. A gyermekek és sziilok kotelességére vonatkozo szabalyok

5.2.1. A Hazirend betartasa

Minden gyermek és sziild kotelessége, hogy az intézmény vezetése altal elkészitett, a
gyermekek és sziilok altal megismert Hazirendet, valamint a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatot betartsa. Aki a Hazirendet megszegi, a megfeleld mértékben feleldsségre vonhato.

5.2.2. A személyiségi jogok biztositdsa

A személyiségi jogok és az emberi méltosag tiszteletben tartdsa minden gyermek és sziild
kotelessége az intézményben tartdzkodd gyermektarsak, sziildtarsak és az intézmény
alkalmazottjaival szemben.

5.2.3. A tanulok kételességei
Az intézménnyel tanuldi jogviszonyban allo tanulo kotelessége:
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5.24.

5.2.5.

5.2.6.

teljesitse tanulmanyokkal Osszefiiggd kotelességét: részt vegyen a tanitasi Orakon,
rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal, képességeihez mérten haladjon a
tananyag elsajatitasaban.

A tanulonak nincs joga a pedagogust €s tarsait zavarni az oran és a tanoran kiviili
foglalkozasokon.

A tanulo tartsa tiszteletben

az iskola vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint tanulotarsait. Ne sértse meg
emberi méltosagukat és jogaikat.

a kulturalt viselkedés szabalyait: megfeleld beszédmodor mindenki irdnyaba kételezd!
az intézmény valamennyi dolgozdjanak kéréseit és koteles azok szerint cselekedni.
masok testi épségét: bantalmazas, megalazas, az egészség veszélyeztetése mar az elsod
esetben is sulyos kovetkezményekkel jar. (bilintetés a fegyelmezé intézkedések formai
szerint)

az intézmény dolgozoit a tanulok nem tegezhetik, veliik a tisztelet megadasaval
kommunikaljanak.

A tanulo tartsa be

a Hazirendet és az iskolai szabalyokat

a tanorak ¢és a foglalkozéasok rendjét

az intézménybe érkezés, és a sziinetek rendjét (34 8ig beérkezés, sziinetben az
étkezéseknek és az ligyeleti rendnek megfeleld helyen tartozkodas

a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket (fegyelmezettség, aktivitas, a rend és a csend
biztositasa)

a biztonsagi €s az egészségvédelem szabalyait

az eszk6zok hasznalatanak szabdalyait, a tantermek rend;jét

a veszélyes eszkozok és szdmitogépterem haszndlatanak szabalyait

a mobiltelefon haszndlatinak rendjét (iskoldba érkezéskor kikapcsolt allapotban a
pedagogusnak kell leadni, aki a telefonokat becsengetéskor az igazgatoi irodaban, zarhato
szekrényben helyezi el azokat. Tavozaskor az iskolatitkartol adja ki a telefonokat.)
tiltott eszk6zok behozataldnak tilalmat. Akinél a véletlenszeri ellendrzés soran tiltott
eszkozt talalunk, azt az igazgatoi irodaban elzarjuk, a sziil6t a KRETA rendszeren
keresztiil értesitjiik, és a sziild veheti at az igazgatoi irodaban.

Ovja és védje

sajat és tarsai testi épségét, biztonsagat,

Orizze egészséget.

Szigoruan tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztds, kabitoszer és egyéb boditd szerek
hasznalata, engedély nélkiili gyogyszer hasznalata.
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5.2.7. Eletkoranak és képességeinek megfeleléen kozremiikodjon
o akozosségi élet feladatainak ellatadsaban
e az iskola hagyomanyainak apolasaban és tovabbfejlesztésében
e kornyezete rendben tartasaban
e aveszélyes helyzetek jelzésében

Tilos az iskoldban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa.

A tanuld nem tarthat maganal fegyvert, fegyvernek mindsiild vagy latszo targyat, valamint
semmilyen sériilést okozo eszkozt, szurd €és vagoeszkozt, gyufat, ongyujtot, robbanodszert. A
neveldtestiilet kérése, hogy a tanulok ne hozzanak az iskolaba a tanitishoz nem tartozo
targyakat (pl: jaték, radid, hiradastechnikai eszkoz, ékszert, nagyobb pénzisszeget stb.)

A kérés ellenére behozott, elveszett vagy megsériilt targyakért az iskola nem vallal feleldsséget.

5.2.8. 4 sziilok kotelességei
A sziilo kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke tankdtelezettségének teljesitésérél. Minden
elvarhatot tegyen meg gyermeke fejlédéséért, rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével
foglalkoz6 pedagdgussal.
o segitse el gyermeke kozdsségbe torténd beilleszkedését, a kozosségi élet magatartasi
szabalyainak elsajatitasat
e biztositsa gyermeke rendszeres megjelenését a foglalkozasokon
o gyermekét tisztan, apoltan, megfeleld testi higiénével hozza, kiildje az iskolaba.
e hidnyzas és betegség esetén jelezzen az iskolaban a megfeleld személynek (titkarsag,
osztalyfénok)
e Dbetegségrdl, epilepsziardl, gyodgyszerszedésrdl, gyogyszerallergiarol  irasban
nyilatkozzon a gyermek biztonsaga érdekében
e gondoskodjon gyermeke szamara megfelel6 felszerelésrol, valtoruhazatrol, valtociporol
¢ iinnepi alkalmakra az linnepld ruhat biztositson (fehér bluz, ing, fekete szoknya, nadrag)
e aszakértdi kontroll vizsgalatok eredményérdl tajékoztatast nydjtson.

3. A tanulok kozosségei

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkotod tanuldk osztalykozosséget alkotnak.
az osztalyk6zosség ¢lén az osztalyfonok all. Negyedik évfolyamtol az osztalykdzosség sajat
tagjaibol 1 fot delegal az osztaly képviseletére, a kozosségi munka szervezésére az iskolai
diakénkormanyzatba. az iskolai didkénkormanyzatot a DOK segitd tanar vezeti.

Az iskolai didkdnkormanyzat
1. A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeiknek képviseletére, a tanulok tandran kiviili,
szabadidds tevékenységének segitésére a Szabadfold uti iskoldban didkonkorményzat
mukddik.
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2. Az iskolai diakonkormanyzat tevékenységét a felsds osztalyokban megvalasztott
kiildotteket a diakonkormanyzat vezetdje iranyitja.

3. A didkonkormanyzat vezetdjét az iskola igazgatdja altal — a didkonkormanyzat javaslatara
— megbizott pedagogus segiti.

4. Az iskolai didkonkormanyzat képviseletét az iskolai didkonkormanyzatot segitd neveld latja
el, és vezeti. A didkdonkormanyzatot megilletd javaslattételi, véleményezési és egyetértési
jog gyakorldsa soran didkonkormdanyzatot segitd nevelének ki kell kérnie az iskolai
didkonkorményzat vezetdségének véleményét.

5. A DOK a - nevelétestiilet véleményének kikérésével - dont sajat mitkodésérél, hatdskorei
gyakorlasarol, egy tanitas nélkiili munkanap programjarol.

6. A DOK szervezeti és miikodési szabalyzatit a valaszto tanulokdzosség fogadja el és a
nevelQtestiilet hagyja jova.

7. A DOK feladatainak ellatdshoz téritésmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit,
berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola mikodését.

8. A DOK véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi intézmény
mikddésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

Az iskolai didkkozgvyiilés

1. Tanévenként legalabb egy alkalommal iskolai diakkozgytilést kell 6sszehivni.

2. Az iskolai didkkozgytilésen minden tanulénak joga van részt venni.

3. A diakkozgytlésen a didkonkormanyzatot segitd neveld, valamint a didkonkormanyzat
gyermekvezetdje beszdmol az el6zé didkkozgylilés ota eltelt idészak munkéjarol,
valamint az iskola igazgatdja t4jékoztatast ad az iskolai élet egészérdl, az iskolai
munkatervrol.

4. Rendkiviili didkkozgylilés 0Osszehivasat az iskolai didkonkormanyzat vezetdje
kezdeményezheti. A rendkiviili didkkozgytilés napirendi pontjait a kozgytiilés
megrendezése el6tt tizendt nappal nyilvanossagra kell hozni.

4. Az iskola altal elvart viselkedés szabalyai

Az iskolankba jar6 tanuloktol elvarjuk, hogy

e Dbetartsdk a jogszabalyok, az iskolai hazirend, illetve mdas intézményi szabalyzat
rendelkezéseit,

o tartsdk tiszteletben az intézményben dolgoz6 pedagdgusok és mas felndttek, valamint
tanulotarsainak emberi méltdsagat, senkivel szemben ne hasznaljanak hangos, tragar,
sérto beszédet,

e senkivel szemben ne legyenek agresszivek, senkit ne bantalmazzanak, ne verekedjenek,
rongald magatartast ne tanusitsanak

e viselkedjenek mindenkivel szemben udvariasan, kulturaltan, legyenck a felndttekkel
szemben tisztelettudoak,

e tartsdk be a neveldk €s az iskolaban dolgoz6 més felndttek utasitdsait,

13



Hazirend

Gollesz Viktor Ovoda, Altaldnos Iskola, és Egységes Gyégypedagégia Médszertani
Intézmény
1164 Budapest, Szabadfold ut 7.

igyekezzenek megismerni nemzeti kultirank és torténelmiink eseményeit, méltoképpen
késziiljenek az tinnepekre.

ovjak, apoljak a természet, a kornyezet értékeit,

iskolai kotelezettségeiknek folyamatosan tegyenek eleget,

vegyenek részt az osztalykozosség €s az iskola rendezvényein,

miukodjenek egyiitt tarsaikkal,

rendszeres munkdval ¢és fegyelmezett magatartassal tegyenek eleget tanulmanyi
feladataiknak, fegyelmezetten, aktivan vegyenek részt az iskolai foglalkozasokon,

az iskolai foglalkozdsokon magatartasukkal ne zavarjak tarsaikat a tanuldsban,

az iskola helyiségeit, eszkozeit tanari feliigyelet mellett, rendeltetésszeriien hasznaljak,
az iskolai foglalkozasokrol csak indokolt esetben hidnyozzanak, ne késsenek el,
tavolmaradasukat az iskolai foglalkozasokrol a hazirend el6irdsai szerint igazoljak,

a tanuldshoz sziikséges felszerelést minden o6rara hozzak magukkal,

testnevelés oran a pedagogus altal elvart felszerelést viseljen, legyen tornaruhdzata,
tornacipdje

az elméleti tanulnivalokat minden oOréra tanuljadk meg, irasbeli hazi feladataikat minden
orara készitsék el,

segitsenek tarsaiknak a tanulnivalo elsajatitdsaban, az iskolai feladatok megoldasaban,
védjék az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kdrnyezetet,

igyeljenek kornyezetiik tisztasagara, ne szemeteljenek, ¢és erre masokat is
figyelmeztessenek,

Tanari feliigyelet nélkiil a tanteremben nem tartézkodhatnak

az intézmény bejarati ajtajat, ablakait 6nalléan nem kezelhetik

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, az iskolahoz 1116 6ltézékben jelenjenek meg
(ne viseljenek feltlind ruhdzatot, haspolot, illetlentil rovid nadragot, nagyméretii €kszert;
hajuk, kormiik, arcuk ne legyen festve),

az intézmény terliletén viseljenek valtocipot, baleset és higiéniai szempontbdl papucs
hasznalata tilos!

az iskolai tinnepélyeken ilinnepélyes, az alkalomhoz ill6 ruhaban (fehér ing vagy bluz,
illetve sotét nadrag vagy szoknya) jelenjeneck meg. Amennyiben a tanuld 6lt6zéke nem
az unnepélyhez/alkalomhoz ill6, az iinnepélyen/rendezvényen nem vehet részt. Ennek
kovetkezménye 1 igazolatlan tanitasi ora.

245/2024. (VIIL 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalatdban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkoz6 eljarasrend
részletes szabalyairol

1. § A nemzeti kéznevelésrdl szold 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)
bekezdés b)) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanuld altal nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozokrdl szo16 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,
b) azon targy, amelynek birtoklasa

14


https://njt.hu/jogszabaly/2011-190-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-190-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2003-175-20-22

Hazirend

Gollesz Viktor Ovoda, Altaldnos Iskola, és Egységes Gyégypedagégia Médszertani
Intézmény
1164 Budapest, Szabadfold ut 7.

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi
rendszerr6l sz616 2012. évi II. térvényben vagy

bb) a Biinteté Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. térvényben

foglaltak szerint biintetendd, vagy

c) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

2. § Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil
a) a tanitasi nap folyaman

aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,

ab) a gimnazium 5-12. évfolyaman,

ac) a szakgimndzium 9-13. évfolyaman,

b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

c) a foglalkozasok, tandrak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott idot is — az alapfoku

miivészeti iskola minden évfolyamén vagy

d) a tanordk, a szakmai oktatés, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — a szakiskola minden

¢vfolyaman

a telekommunikaciés eszk6zok — kiillondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre

alkalmas eszkdzok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

e Az iskolaba mobiltelefon, tablagép, okosora, nagy értékli informatikai eszkdz behozatala

esetén a tanuld koteles azt az els6 tanitasi Ora el6tt az igyeletes pedagdgusnak kikapcsolt
allapotban atadni, aki koteles azt az arra kijelolt helyen az irodaban elzarni. A telefonok
lead4sara minden tanulé szdmara névre sz0l6 miianyag irattart6 all rendelkezésre, melyet
a nagy kozos gytijtddobozban helyez el. Az osztalyok kodolasa szinek szerint valosul
meg. A tilalom megszegése esetén a telefont €s digitalis eszkdzoket a pedagdgus koteles
elvenni a tanulotol. Az elvett eszkdzoket a sziild személyesen veheti at az igazgatoi
irodadban. A harmadik ismétl6do eset utan az osztalyfonok a megfeleld figyelmeztetési

fokozatot irja be az iizenObe és az e-naploba. Amennyiben a tanuldonak a tanitds soran
sziiksége van barmely informatikai sajat eszkdzére, gy az oOrat tartdé pedagogus jelzése
alapjan kicsengetésig az eszkoz rendelkezésre bocsathatd, ora végén kikapcsolt
allapotban az orat tartd pedagogus feliigyeletével ismét le kell adjanak. Az orat tartd
pedagogus a sajat informatikai eszkozok hasznélatat jelzi a KRETA naploban az ora

tananyaganak feltiintetésekor.

e Az iroddban rendelkezésre all6 orarend, tavozasi rend szerint a tanulok 14 6rdig az ezzel
megbizott gyogypedagogiai asszisztenstdl, 146ra utdn az iskolatitkartol vehetik at a
telefonjaikat, informatikai eszkozeiket a titkdrsdgon. Ha a tanuld a sziild kérésére
hamarabb tavozik az intézménybdl, az osztalyfondk jelzése alapjan a sziikséges idoben a

titkarsagon atveheti a leadott eszkdzeit.

e Ha a tanul6 késve/késobb érkezik az iskolaba, telefonjat az orat tartdé pedagégusnak adja
kikapcsolt allapotban. Csengetés utan a pedagogus a titkarsagra kiséri a tanulot, aki a sajat

nevével ellatott irattartoba helyezi a telefonjat.

e Intézményen kiviili programok soran a tanulé maganal tarthatja telefonjat, azt azonban a
figyelmes kozlekedés biztositasa érdekében sem a tomegkdzlekedési eszk6zokon, sem a
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gyaloglas soran nem veheti eld. Minden olyan esetben hasznalhatjak fényképezésre vagy
oktatasi célra, ahol erre a programot szervezd pedagdgus engedélyt ad. A tilalom
megszegése esetén a telefont és digitalis eszkozoket a pedagogus elveszi a tanulotol.

e Beteg, tartds beteg tanulora kiilon szabalyozas nincs.

e Az iskolaba behozott, de le nem adott targyak (mobiltelefon, digitalis eszkozok, ékszer,
jaték, markas oltozeék, kommunikacios késziilékek, hangszerek stb.) megrongalodaséaért,
eltinéséért tovabba készpénz elvesztéséért az iskola feleldsséget nem vallal.

e A tanuldk ne hozzanak az iskolaba olyan targyakat, eszkozoket, jatékokat, amelyek nem
szlikségesek a tanulashoz,

e ne hozzanak az iskolaba, ne fogyasszanak egészségre artalmas szereket (elsésorban
dohanyarut, szeszesitalt, drogot). Az intézményben koffein tartalmu idit6 italok (cola,
energiaital) fogyasztasa tilos.

e A tanulé nem tarthat maganal fegyvert, fegyvernek mindsiild vagy latszd targyat,
barmilyen sériilést okozo eszkozt, szard ¢és vagodeszkozt, barmilyen jellegii
dohanyterméket, gyufat, ongytjtot, robbandszert.

e az iskola teriiletén talalt gazdatlan eszkozoket, felszerelést, egyéb dolgokat adjak oda
valamelyik neveldnek, vagy adjék le az iskola portdjan,

e ne végezzenek az iskoldban kereskedelmi tevékenységet (adas-vétel, csere),

e ne folytassanak az iskoldban politikai célu tevékenységet.

4. § (1) Ha arra utal6 informacioé mertil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja
szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart
birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagdgus, valamint a nevel6-oktatdé munkat
kozvetleniil segit6 munkakdérben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazasdban a
tovabbiakban egyiitt: pedagdgus) jogosult ellendrizni, azzal, hogy

a) felszolitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejlileg

b) értesiti

ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartdsdban kozremiitkodd személyt,
bb) az altalanos renddri szervet €s

bc) a tanulo sziilojét.

(2) Ha arra utal6 informacié meriil fel, hogy a tanul6 az Nkt. 7. § (1) bekezdés b))
pontja szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén

a)az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus jogosult ellendrizni, azzal,
hogy elsOsorban felszolitja a tanul6t a targy ataddsara, amennyiben felszoélitas ellenére
a targyat nem adja at, felszolitja a tanulot annak igazoldsara, hogy a tiltott vagy
hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

(3) Ha a tanulo

a) az 1. § a) és c¢) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) a hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokéban tartja a tanitas vagy a kollégiumi foglalkozas idGtartama alatt, azt a
tanulotol a pedagdgus atveszi.
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A tanuldk kotelességei az iskolaban tartozkodéskor:

A tanuloknak legkésobb az els6 orat megeldzden 15 perccel az iskolaba kell érkezni.

A tanteremben szaladgalni, az ablakon kihajolni tilos!

A teremben tarolt, valamint az orara elokészitett oktatd és szemléltetd eszk6z6khoz tanari
engedé¢ly nélkiil nem nyulhat senki.

A szekrényekben elhelyezett szemléltetd eszkozoket csak a szaktandr veheti ki és
helyezheti vissza.

A rongélasok fegyelmi vétségnek szamitanak. Az elkdvetd koteles az eredeti allapot
helyredllitdsara, ha sziikséges, a helyredllitds, potlas koltségeit meg kell fizetnie a
gondviseldjének.

Az 6ra utan rendet, tisztasagot kell hagyni a padban és a padon, valamint a teremben.
Fiizetek, konyvek, taskak és egyéb felszerelések a tanitas befejezése utdn a padokban nem
maradhatnak, kivételt képeznek ez alol az egész napos oktatadsban részesiilé tanulok
tanszerei.

A masik terembe vald atvonuldst csondesen, a lehetd legrovidebb idén beliil kell
végrehajtani.

A folyoson szaladgdlni balesetveszély miatt tilos.

A tanulok a WC-t is rendeltetésszertien kell, hogy hasznaljak. Idegen targyak bedobasaval
dugulast nem idézhetnek eld.

A tanuldk az udvaron csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak, az udvari
jatszoeszkozoket is csak tanari feliigyelet mellett vehetik igénybe. A gyerekeknek
kotelessegiik az udvari jatékok épségére vigyazni, a kertben levé novényeket megdvni.
A tanul6 koteles az intézmény teriiletén sajat, €s tarsai testi €pségére vigyazni.

Szabalyok a tornatermekben, 61tdozokben:

Az 0ltozoket a testnevelés ora elott a testneveld tanar nyitja, az 6ra végén zarja.

Az 0ltozOkbe tilos ételt, italt behozni, az 61t6zében étkezni!

Kardérat, gylirtit, lancot és egyéb balesetet okoz6 targyakat a testnevelési 6ran viselni tilos!
A tornatermekbe csak szaktanari felligyelettel lehet belépni.

A tornaszereket csak szaktanari engedéllyel lehet hasznédlni. Engedély nélkil a
sportszereket hasznalni, azokra felmaszni tilos.

A sportpalyan gyerek csak pedagogus feliigyelettel tartozkodhat

Kotelezd az 01t6z0k, a tornaterem rendjének, tisztasdgdnak megorzése, védelme. A
szemetet az OltozOkben taldlhaté szemetesladdba kell bedobni; a ruhét, taskat, cipét
rendben az 61tozOpadokra, illetve a pad ala kell helyezni.

Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtdsahoz kapcsoldodd iskolan kiviili

rendezvényeken elvart tanuldi magatartas

Az iskola épiiletén kiviili, de az iskola altal szervezett vagy feliigyelt programokon,
rendezvényeken (mozi, szinhaz, muazeumlatogatas, orvosi vizsgalatok, séta,
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osztalykirandulasok, sportrendezvény, Uszés, stb.) a tanulok kotelesek a feliigyeletet
ellatd pedagdgusok utasitasai szerint viselkedni, a Hazirend eldirasait megtartani.

e A nevelési oktatdsi intézményben, tovabba az iskola altal az iskolan kiviil szervezett
(vagy feliigyelt) rendezvényeken, iskolank valamennyi tanul6janak tilos a dohanyzas, az
alkoholfogyasztds, a kabitoszer-fogyasztdsa ¢és egyéb egészségre karos szerek
fogyasztasa, valamint olyan targyak behozatala (szur6-, vagéd-, pirotechnikai eszk6zok
stb.), ami az egészségre artalmas ¢€s testi épségre veszélyes.

e Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy kdznevelési
intézmény egy¢éb alkalmazottjai ellen iranyuld, a kdznevelési intézménnyel
jogviszonyban allo tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd
cselekmények megeldzésének, kivizsgalasanak, elbiradldsanak elvei és alkalmazandé
intézkedések

A tanul6é az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés szabalyaival
alapvetden ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-
oktatasi folyamatban résztvevo tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanulé altal
elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés bilintetdjogi felelésség
hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nydjtani. Ha a
kozosségellenes magatartds fegyelmi eljards hatdlya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az igazgat6 a tudomasszerzéstol szamitott 6t
napon beliil vizsgéilatot kezdeményez a kozosségellenes magatartdst vagy azzal torténd
fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen.

A vizsgélat lefolytatdsara az intézmény vezetdje harom fos bizottsdgot hoz létre. A vizsgalat
alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy a cselekedetével a tanuld megvalositotta- e a
kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsdgnak
meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya
ala tartozik vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen
mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség vagy osztalyk6zosség mitkodését, az iskolai neveld-
oktatdé munka nyugodt folytatasdnak feltételeit, milyen tanuldi, pedagoégusi, munkavallaldi
korre jelent fenyegetést, milyen mértékben all szemben a szokésos tarsadalmi, iskolai
kommunikécios eljarasokkal, valamint a helyi szokéasrenddel. A vizsgdlatnak ¢és az
alkalmazand6 intézkedéseknek a tovabbi hasonld cselekedetek megel6zését, valamint a
kozosségellenes magatartast megvalositod tanuld elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitéld
motivaciojat kell szolgalniuk.

5. A tanulok és a sziilok tajékoztatasa
1. Atanulok tajékoztatast kapnak a tagintézmény egészének életérdl, a tagintézményi
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munkatervrdl, az aktudlis tudnivalokrél. A didkokat folyamatosan tajékoztatja az
osztalyfonokok.

2. A tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladasarol a pedagogusok folyamatosan
tajékoztatjak szoban a fogadoorakon és nyilt napokon, irasban a KRETA naplon keresztiil.

3. A tanuldk és sziileik a kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban
egyénileg vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik a tagintézmény-
igazgatoval, igazgatdval és a pedagdgusokkal.

4. A sziiloket az intézmény életérdl, a munkatervrél, az aktualis feladatokrol rendszeresen,
irasban tajékoztatjuk.

5. A sziil6i értekezletek id6pontjait az éves munkaterv tartalmazza.

5. Az intézmény miikodési rendje

e Az iskola épiiletei szorgalmi id6ben hétfotol péntekig reggel hét o6ratol délutan tizenhét
(sziikség esetén tizennyolc) ordig vannak nyitva.

e Aziskolaban tartézkodo gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.00 6ratol a tanitas végéig,
illetve az egyéb (tandran kiviili) foglalkozasok idején 18 draig biztositja.

e Az iskolaba a tanuloknak reggel 7.45 —ig kell megérkezniiik.

e Az iskolaban a tanitas reggel 8.00 6rakor kezdddik. Ettdl eltérden az elsd tanitasi Orat
(,,nulladik 6rat”) 7.15 o6ratol kezdve is meg lehet tartani az iskolai sziil6i szervezet,
valamint az iskolai didkonkormanyzat véleményének kikérésével.

e A tanitasi 6rdk id6 tartama negyvenot perc.

e Az iskolaban a tanitasi 6rdk €s az 6rakozi sziinetek rendje a kovetkezo:

Csengetési Szabadfdld ut Szent Imre utca
rend

Ugyelet 7.00-8.00 7.00-8.00
1. ora 8.00-845 8.00-.845
2. ora 9.00-9.45 9.00-9.45
3. ora 10.00-10.45 10.00-10.45
4. ora 11.00-11.45 10.55-11.40
5. Ora 12.00-12.45 12.10-12.55
6. ora 13.00-13.45 13.05-13.50
7. Ora 14.00-14.45 14.00-14.45
8. ¢ra 15.00-15.45 15.00-15.45

Ugyelet 16.00-18.00 16.00-18.00
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Az orarendet jol lathaté helyen kell kifiiggeszteni.

A tanuld az iskola épiiletét csak a pedagogussal vagy a szildvel, illetve az altala
meghatalmazott személlyel hagyhatja el. Egyediil kizarolag a sziil6 irasbeli kérése alapjan
tavozhat a diak.

Az intézménnyel jogviszonyban nem allok az intézménybe csak hivatalos ligyben, a
vezetd engedélyével Iéphetnek be a mindenkori jarvanyiigyi eljarasrend betartasaval.
Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik, elézetesen
egyeztetett idépontban.

Az iskola titkarsaga a tanitési sziinetekben kiilon rend szerint intézi az ligyeket, és ezt a
tanulok és a pedagdgusok tudomasara hozza.

A taneszkozoket sziikség szerint viszik haza a diakok.

Az étkezések téritési dijainak befizetése a Keriiletgazda Szolgaltatd Szervezet altal
meghirdetett és kifliggesztett idépontokban torténik.

Idegen személy csak a sziildvel, gondvisel6vel torténé megbeszélés utan és annak irasos
engedélyével hozhatja, illetve viheti el a gyermeket az intézménybdl. Az iskola dolgozoit
terheli a feleldsség, ha ettdl eltérden engedik el a gyermeket.

Elvalt, vagy valofélben levd sziilok esetében a birdsagi végzés értelmében jarunk el. (Az
intézmény nem vallalja az elvalt sziilok részére a lathatdsi, és kapcsolattartdsi teriilet
szerepet, az iskola teriiletén a lathatds nem bonyolithato.)

Miutan a sziil6 a gyermekért megérkezett, és a pedagodgustol atvette -a feliigyeletet a sziild
latja el. A tovabbiakban gyermek biztonsagaért akar az iskola épiiletében, illetve az
udvaron is a sziild felel.

Abban az esetben, ha a gondvisel6 az intézmény zarasaig nem érkezik meg a tanuldért,
az ligyeletes pedagogus telefonon értesiti. Ha a sziil6t haromszori probalkozas ellenére
sem ¢érjiik el telefonon és a gyermek hazavitelét még 18 6ra utan sem latjuk biztositottnak,
a gyermek védelme érdekében felvessziik a kapcsolatot a sziikséges hatosagokkal
(gyamhatosag, rendérség). Amennyiben rendszeresen tigyeleti idén til érezik a sziilo, az
intézmény jelzést tesz a teriiletileg hozzatartozo Csaladsegitd €s Gyermekjoléti Szolgalat
felé. A sziilok rendkiviili akadalyoztatasa esetén egyéni elbiralas sziikséges.

6. Az egésznapos iskola elvei, céljai

Az egésznapos iskola jellemz0i:

egy osztalyt, csoportot két tanitd vezet, az egyik az osztalyfondki teenddket is ellatja;

az oktatas délelott és délutan is torténik;

a tanulasi folyamatokat kiilonféle szabadidds tevékenységek valtjak, melyek idOtartama
rugalmasan alakithat6 a gyerekek terhelhetdségének megfelelden;

a tanitok tanoéran kiviili tevékenységeket is vezetnek,

az egész napos oktatdsu osztalyokban hatarozottan elkiiloniil a tanorai és a tanoran kiviili
foglalkozas.

20



Hazirend

Gollesz Viktor Ovoda, Altaldnos Iskola, és Egységes Gyégypedagégia Médszertani
Intézmény
1164 Budapest, Szabadfold ut 7.

Az egész napos iskola eldénvyei

e az egész napra elosztott tanulas-szabadidd tevékenység sokkal jobban alkalmazkodik az
SNI tanulok életkori sajatossagaihoz;

e mivel mindkét tanito tanitasi ordkat és tanoran kiviili tevékenységeket egyarant vezet,
tobbféle tevékenység kozben ismerheti meg a gyerekeket, gyakorolhat rajuk hatast;

e jobban megismerheti tanitvanyai képességét, személyiségét, segité munkaja hatékonyabb
lehet.

7. A tanulok jutalmazasanak, magatartasanak és szorgalmanak értékelési elvei

Alapelviink, hogy pozitiv megerdsitéssel, jutalmazassal fejlesztjiik tanuldink személyiségét. A
magatartas €s a szorgalom értékelése alapvetd feladat, mert a sikeres tarsadalmi integracidohoz,
a munkavéllalashoz sziikséges szocidlis készségek (egylittmiikddés, kitartas, tisztelettudo,
udvarias magatartas, kozosségi aktivitds, kotelességtudas) fejlesztése kiemelt nevelési cél.

8. 1 A jutalmazas formai

A jutalmazas formait az életkori sajatossagoknak, az egyéni motivacios bazisnak megfeleléen
alkalmazzuk.

Az als6 tagozaton a targyi jutalmazastol kozelitiink a szocidlis jutalmazéds felé. Nem a

teljesitmény jutalmazisa az elsddleges cél, hanem a hozzd vezetd ut, azoknak a
személyiségvonasoknak a jutalmazédsa, amelyek siker feltételei. Elviink, hogy mindenki
dicsérhetd, jutalmazhat6 valamiért, a pedagdgus feladata, hogy segitse a pozitiv tulajdonsagok
megnyilvanulasat. Fontosnak tartjuk, hogy az értékelés, jutalmazas a kdzosség elott torténjen,
ezzel is erdsitve a kozosségi normak betartasanak értékét, elismerését.
Az a tanulo, aki magatartdsidban és szorgalmaban a felndttekkel és tarsaival udvarias,
rendszeretd, kotelességtudo, a kozosségi €letben aktiv €s kezdeményezd, a kovetkezd
fokozatokban részesithetd:

e szaktanari szobeli dicséret;

e szaktanari irasbeli dicséret;

e osztalyfonoki szobeli dicséret;

e osztalyfonoki irdsbeli dicséret;

e igazgatdi szobeli dicséret;

e igazgatoi irasbeli dicséret

Kimagasl6 eredmény esetén oklevél és jutalomkonyv atadaséara keriilhet sor a tanév végén a
tanulok, neveldk €s a sziilok kozossége elott.

8.2 Az iskolai elmarasztalds formai
Azt a tanulot, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, hazirend eldirasait

megszegi, vagy barmely mddon art az iskola jo hirnevének, elmarasztalasban lehet részesiteni.
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Az iskolai elmarasztalds formai
e szaktanari figyelmeztetés;
e szaktanari intés
e osztalyfonoki figyelmeztetés;
e osztalyfondki intés;
e osztalyfonoki megrovas;
e igazgatoi figyelmeztetés;
e igazgatoi intés;
e igazgatdi megrovas;
e tantestiileti figyelmeztetés; - tantestiileti intés; - tantestiileti megrovas.

Az iskolai elmarasztalds kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl azonban
indokolt esetben — a vétség sulyara valo tekintettel — el lehet térni. Harom szaktanari
figyelmeztetés utan — a vétség sulyara vald tekintet nélkiil — szaktanari inté kovetkezik. Az
osztalyfonoki és igazgatdi elmarasztalasokra az azonnali fokozatossag elve érvényesiil
(figyelmeztetés, intés, megrovas).

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, ellene a nemzeti koznevelésrol sz616
2011. évi CXC. torvény rendelkezései alapjan fegyelmi eljaras indithatd. A tanulo a fegyelmi
eljaras alapjan, irasbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

8.3 A magatartas értékelésének alapelvei

A tanulok magatartasanak értékelésénél €és mindsitésénél a masodik évfolyamtol félévkor és ev
végén a példdas (5), jo (4), valtozo (3), rossz (2) érdemjegyeket hasznaljuk.

A tanul6 magatartdsat az osztdlyfonok minden hoénap végén érdemjegyekkel értékeli. A
magatartds félévi és év végi osztalyzatat az osztalyfondk javaslata alapjan a nevelGtestiilet

allapitja meg.
Magatartas Példas-5 jo-4 Viltoz6-3 Rossz-2
Tisztelettudo, Kivetni valot Udvariatlan, Durva,
Viselkedés udvarias, hagy maga utan, szemtelen, rombolo,
kultargja példamutato, de torekvo, nyegle, kozonséges,
segitokész, iranyithato visszabeszél rendetlen
Er6sen
Nagyfoku, Megfeleld még | Masokat zavaro, o ,
. , , . , , kifogasolhato,
Fegyelmezettsége allando, nem teljesen a valtozo, de t'
e . . negativ,
példamutat6 sajatja igyekszik g
fegyelmezetlen
., , K6z6mbos, nem , Negativ arto,
Hatasa a Pozitiv, aktiv, L, . Vonakodo, & R o
w . , artd, de nem is . , megfélemlitd,
kozosségre joindulata o ingadozo ., Y
épito agressziot keltd
Hazirend Betartja, arra | Figyelmeztetésre | Részben tartja | Sokat vét ellene
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betartasa 0sztondz betartja be
) - tobb
. . . Figyelmeztetdje, e
Biintetés nincs nincs s figyelmeztetdje,
ntoje van . -
1ntoje van

8.4. A szorgalom értékelésének alapelvei

A tanulok szorgalmanak értékelésénél és mindsitésénél a masodik évfolyamtdl félévkor és év

végén a példas (5), jo (4), valtozo (3), hanyag (2) érdemjegyeket hasznaljuk.

A tanuld szorgalmat az osztalyfonok minden hoénap végén érdemjegyekkel értékeli. A
szorgalom félévi és év végi osztalyzatat az osztalyfondk javaslata alapjan a nevel6testiilet

allapitja meg.

Szorgalom Példas-5 jo-4 Valtozo6-3 Hanyag-2
kr I3 . k . d 7 .
epessegelrie képességeinek eredményei
. megfeleld i elmaradnak a
céltudatos, . megfeleléen i .
.. N ,, , figyelmes, .. képességeitol
Tanulményi torekvd, odaado, . .. ., | tanul munkaja .
. ., , torekszik a jo . , munkdja
munkéja igényes a tudas , ingadozo,
. tanulasra, hanyag,
megszerzésében , L. gyakran kell . .
néha buzditani fiavelmeztetni akadalyozo,
kell gy ellenall
rendszertelen,
hullamz6
kitartd, pontos, rendszeres, . ,u, amzo, megbizhatatlan,
. , , . ) Onall6tlan, nem .
Munkavégzése megbizhato, tobbnyire Kitartd onallotlan,
onalld 6nallo L figyelmetlen
onatio onatio feladatait nem 9y
mindig teljesiti
feladattudata
. feladatait csak folyamatos | nem kialakult
. . Kifogasolhatatlan, .. Y . . .
Kotelességtudata reciz elvégzi, figyelmeztetésre | ki, feladatait
P megbizhatd dolgozik még Osztonzésre
sem végzi el.
felszerelését a tanorakon , ,
, ] ) felszerelése felszerelése
Felszerelése rendben tartja, felszerelése ., s,
. , ., gyakran hianyos | mindig hianyos
hianytalan néha hianyos
Rendszerint
Hazi feladatok | Mindig hidnytalan ., Néha hidnyos | Mindig hidnyos
hianytalan
Mulasztas Igazolatlan Tobb
(6nalléan mulasztasa van igazolatlan
kozlekedo Tobb mulasztasa van
gyermek, tanulo igazolatlan Tobb
esetén) mulasztasa van, igazolatlan

23




Hazirend

Gollesz Viktor Ovoda, Altaldnos Iskola, és Egységes Gyégypedagégia Médszertani
Intézmény
1164 Budapest, Szabadfold ut 7.

1 vagy tobb mulasztasa van
igazolatlan
mulasztasa van.

8. Tandran kiviili foglalkozasok

9.1 Napkozis ellatds

Azokban az osztalyokban - ahol nem egész napos az oktatas, napkozis ellatast biztositunk
tanul6inknak.

A tanulas, a hazi feladat elkészitése, ennek ellendrzése szervezett keretek kozott folyik.
A tanulds segitése, az 6nallo ismeretszerzés képességének kialakitasa is eltérbe keriil. A
napkozis nevelok folyamatosan kapcsolatot tartanak az  osztalytanitokkal,
osztalyfonokokkel, szaktanarokkal.

Segitik a gyermekek tanulményi eldrehaladéasat, személyiségiik kibontakozasat, az
atmeneti sikertelenség elviselését, torekednek az olvasas megszerettetésére,

A napkdoziben folyd munka a tanuldk szabadidejének tartalmas eltoltését, mozgas- €s
pihenésigényiik kielégitését, szorakozasuk biztositasat szolgalja.

A kulturdlt étkezési szokasok, a tisztalkodasi szokasok kialakitdsa is megvaldsul a
napkoziben.

9.2 Tanuldszobai ellatas

A tanulés, a hazi feladat elkészitése, ennek ellendrzése szervezett keretek kozott folyik 5- 8.
évfolyamokon. A tanulés segitése, az 6nalld ismeretszerzés képességének kialakitasa is el6térbe

kerul.

Az iskola a tanuldk az alabbi tanéran kivili foglalkozasokat szervezi:

A habilitacios orak: az egyéni képességek minél jobb kibontakoztatdsat, a tanulok
felzarkoztatasat szolgald foglalkozasok, a szakértdi véleményben megfogalmazott
teritileteken

Kirandulasok: az intézmény pedagogusai az osztdlyok szadmdra kiranduldst
szervezhetnek. A helyi tantervben tervezett tanulmanyi kirandulas a tanulok részére
kotelezd. A tanulmanyi 1ddn kiviil szervezett kiranduldson a tanulok részvétele onkéntes,
a felmertild koltsegeket a sziiloknek kell fedezniiik.

Erdei iskola: a nevelési és a tantervi kdvetelmények teljesitését segitik a taborszeri
moédon, az iskola falain kiviil szervezett, tobb napos erdei iskolai foglalkozasok,
melyeken fOleg egy-egy tantargyi téma, vagy nevelési témakor feldolgozasa torténik. A
tanulok részvétele az erdei iskolai foglalkozasokon onkéntes, a felmeriilé koltségeket a
sziiloknek kell fedezniiik.

Muzeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eldaddshoz kapcsolodo foglalkozas: egy-egy
tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a kiilonféle
kozmiivelddési intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos
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latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozasokon — ha az a tanitasi idon kiviil
esik, és koltségekkel jar — onkéntes.

10. Az iskolai helyiségek, létesitmények hasznalati rendje

Beiratkozott tanuldé az iskolai létesitményeket, helyiségeket tandrakon és szervezett
tanoran kiviili foglalkozasokon az iskola nyitvatartasi idejében, kizarolag pedagdgusi
feliigyelettel hasznalhatja.

A tanuldk is felelosek a helyiségek berendezésének allagaért. Rongalas esetén a kart
okozo tanul6 és sziiloje koteles az okozott kart a jogszabalyi el6irdasoknak megfelelden
megtériteni, vagy helyreallitani.

Az iskolai helyiségeket a specidlis vagyonvédelmi, baleset-, és tlizvédelmi szabalyok
szerint kell hasznalni. Rendkiviili események bekovetkezésekor az épiiletbdl a kitiritési
rend szerint kell tdvozni.

Az elhagyott és megtalalt targyakat a pedagogusnak és pedagogiai munkat segitonek kell
bejelenteni, atadni tovabbi intézkedésre.

A sziilok/gondviselok a tanév sordn tobb alkalommal tartézkodhatnak az iskola
¢épiiletében. Ilyenek: a fogaddordk, sziiléi értekezletek, nyilt napok, iinnepségek,
rendezvények és az eldzetesen, az igazgatd altal engedélyezett id6pontok. A sziild
szamara biztositjuk a benntartozkodast és az érdemi beszélgetés koriilményeit, mely a
gyermekvédelmi munkaval kapcsolatos megbeszélésekre is vonatkozik.

Az intézményben minden sziildnek joga van ahhoz, hogy gyermeke iigyében rendkiviili
meghallgatast kérjen, ha gyermeke allapota, vagy varatlan koriilmények azt indokoljak.
A megbeszélés eldre egyeztetett iddpontban torténik.

A tanuldk az iskoldban, illetve az intézmény kiilsd terein csak felnétt feliigyelettel
tartozkodhatnak. Szaktanterembe, tornaterembe, szamitogépterembe, szertarba kizardlag
pedagogus, illetve felnétt kiséretében léphetnek be.

11.Balesetvédelmi és egészség megovasi eljarasok

A sziild koteles jelezni, ha gyermeke kronikus betegségben, gyogyszerallergiaban
szenved, illetve rendszeres gyogyszerszedo.

Allandoan szedett gyogyszert a teremben tarolni tilos. Minden gyégyszert az orvosi
szobaban, a gyogyszerszekrényben kell tartani. Az allandé gyogyszert szedd gyermekek
gyogyszerének beadasat abban az esetben tudjuk vallalni, ha a sziilé a hét elején, vagy
minden nap behozza azt, és az err6l sz616 orvosi szakvéleményt csatolja, és a tanév elején
meghatalmazza az iskolat a gyogyszer beadasara.

Az iskolat csak egészséges gyermekek latogathatjdk. Betegség esetén a gyermek a
fertdzések elkeriilése miatt maradjon tavol az iskolatol, és csakis orvosi igazolassal térhet
vissza, melyet az érkezés napjan koteles atadni az osztalyfonoknek. Betegség jelei miatt
hazakiildott gyermek masnap is csak orvosi igazolassal johet iskolaba.
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e Tanuloink minden tanév elején tiiz — és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek
soran felhivjuk figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ezt az osztalyfénokok a
KRETA naploban régzitik.

e Az iskolai neveldk a beosztasuk szerinti idoben kotelesek ligyelni a rajuk bizott tanulok
testi épségére, valamint kotelesek a balesetmegeldzési szabalyokat a tanulokkal
betartatni.

e Az osztalyokban, a folyosokon és minden helyiségben a menekiilési titvonal rajza és a
legfontosabb segélyhivo telefonszamok kifliggesztésre keriilnek.

Teenddk baleset és vészhelyzet esetén
A pedago6gusok - a tanulok értelmi szintjének megfelelden - kotelesek a tanuldk testi épségének

¢s egészségének védelme érdekében az ezt szolgald eldirasokat a tanév elején, illetve sziikség
szerint az tanév folyaman a tanulokkal ismertetni. A pedagbgusok, és az intézmény dolgozoi a
veszélyforrasokra kotelesek felhivni a tanuldk figyelmét.

Barmilyen, a gyvermeket ért baleset, sériilés, rosszullét esetén a felugyeletet ellatd
alkalmazottnak a kovetkezd intézkedéseket kell megtennie:

e aveszélyforrast meg kell sziintetnie,

e a sériiltet elsdsegélyben kell részesiteni, ill. ha sziikséges orvost, ment6t kell hivni. A
szlil6t minden esetben azonnal értesiteni kell.

e Az eseményt jelezni kell az iskola vezetdségének.

o A sziild tavolléte esetén a tanuld korhdzba széllitdsdit a pedagdgus, vagy a
gyogypedagogiai asszisztens kiséretével oldjuk meg.

o Jegyzokonyvet kell felvenni a torténtekrdl és bejelentést kell tenni rendkiviili eseményrdl
a fenntartd- Eszak-Pesti Tankeriileti Kozpontnak. A baleseti jegyzékonyv elkészitéséhez
a sziil6 koteles az ambulans lapot az intézményben leadni.

e A helyszinen 1év6 nevel6knek részt kell venniiik a segitségnyujtasban.

o Az els6segélynyujtast végzoé dolgozo csak annyit tehet, amihez biztosan ért. Feladat a
szakszerll segitség kérése.

e allergias roham esetén az intézmény dolgozoinak kotelessége azonnal segitséget nyu;jtant,
sziikség esetén az EPIPEN injekciot alkalmazni. Ehhez segédlét az orvosi szobédban, a
gyogyszerszekrényen talalhato.

e (Cukorbeteg gyermek fogadédsa esetén az intézményben 1évé pedagogus, vagy NOKS
dolgoz6, aki DiabMentor végzettséget szerzett koteles a tanuld vércukor szintjét
figyelemmel kisérni, és sziikség esetén beavatkozni.

Ha a balesetet, ill. vészhelyzetet els6ként egy gyermek észleli, azonnal értesitenie kell a
pedagbgust. Erre a tanuldkat az eldzetes oktatason fel kell késziteni. Az intézményben tortént

mindenféle balesetet, sériilést az igazgatonak €s a balesetvédelmi feleldsnek ki kell vizsgalnia.

TeendOk tizriadd esetén
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A tliz allanddan lehetséges (potencialis) veszély. Minden tanév elsé napjan megtorténik a
baleset — és tiizvédelmi oktatas. Evente 1 alkalommal tiizvédelmi Kkiiiritési gyakorlatot
szerveziink, mely sordn a tanulok az eldzetesen kifiiggesztett és megbeszélt menekiilési
utvonalon gyakoroljak a teendoket.

Teenddk katasztrofa esetén

Rendkiviili esemény bekovetkezésekor a tanulok, a neveldk és alkalmazottak a kijeldlt
menekiilési utvonalakon kotelesek elhagyni az épiiletet. A terem ajtajat nyitva kell hagyni. Az
intézmény kitiiritésére vonatkozod utasitasok, illetve a menekiilési Gtvonalak jol lathato helyen,
az emeleti auldkban és az osztalytermekben is ki vannak fliggesztve. A felelosoket, azok
konkrét feladatait az intézmény Honvédelmi Intézkedési Terve tartalmazza.

12. A gyermekek, tanuldk, egészségét veszélyezteté6 helyzetek kezelésére iranyuléd
eljarasrend.

Az intézményben heti rendszerességgel (1 nap) védond és gyermekorvos segiti munkankat.

e avédondi ellatas keretében a nevelési-oktatasi intézménybe jard gyermekek-tanulok testi,
lelki és szocialis fejlddése érdekében, életkornak ¢és sziikségletének megfelelden
folyamatos egészségfejlesztésben részesiilnek.

e a védondi ellatds tartalmat havi bontasban a védénéi munkaterv tartalmazza, melyet a
védond a tanév megkezdésekor atad az igazgatonak.

Az intézmény valamennyi dolgozdja haladéktalanul koteles az igazgatonak, vagy az illetékes
igazgatohelyettesnek jelezni, ha olyan tényt, vagy koriilményt tapasztal, ami az iskola
tanuldjanak  egészségében, testi-lelki  fejlodésében, egyéb  koriilményeiben  valo
veszélyeztetésre, barmilyen veszélyeztetd allapotra utal. Az igazgatd koteles az illetékes
hatosagok értesitésével, bevonasaval a veszélyhelyzet elhéritdsa, megsziintetése érdekében
sziikséges intézkedéseket, bejelentéseket megtenni.

A megelOzés rendje, elvégzendd feladatok:

e Tanulok évenkénti rendszeres baleset-megeldzést célzd oktatdsa, illetve a tanulok
figyelmének felhivasa az egészségiiket veszélyeztetd helyzetekre és azok megeldzési
madjaira.

e Az intézmény folyamatos egészségiigyi felligyelete, a gyermekek évenkénti kétszeri
vizsgalata

e A tanuldk eldirasnak megfeleld szlirdvizsgalata és atfogd gyermekfogaszati programban
valo részvétele

e A tanulok higiénéjének rendszeres ellendrzése

e Az észlelt rendellenességek, kozegészségiligyi-jarvanyligyi hianyossagok feltarasa,
megbeszélése, intézkedések tétele a megeldzésre.
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e Tanulok és a sziilok igényeinek megfeleld, eseti jellegli tandcsadas megszervezése

13. A tanulék mulasztasanak igazolasa

A tanul6 hidnyzasat a tanitasi orakrol és a tandran kiviili foglalkozasokrol is igazolni kell.

A betegség tényét orvosi igazolassal a KRETA és EESZT rendszeren keresztiil, hatosagi
megjelenést hatosagi igazolassal, csaladi elfoglaltsigot a KRETA naploba beirt sziildi
igazolassal sziikséges igazolni. Sziil6 a tanév soran maximum félévente 5 napot igazolhat,
amely azonban 6sszefiiggden 3 napnal tobb nem lehet, mely csaladi ok lehet, egészségiigyi ok
nem. A tanul6 a sziilo elézetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol az
iskolatol.

A sziild a tanul6 tdvolmaradasara eldre lathatd esemény miatt engedélyt (kikérdt) kérhet.

e Ha iskolan kiviili szervezet kér engedélyt a tanul6 tavollétére, ahhoz is mellékelni kell a
szll6 irasbeli kérelmét.

e A sziil6 irasbeli kérelmét legalabb 5 munkanappal a mulasztas kezddnapja eldtt adja le az
osztalyfonoknek vagy az igazgatonak.

e A tanuldt el lehet kérni tanitasi 6rardl vagy igazolni lehet késést, hianyzast az e-naploba
irt bejegyzéssel félévenként 5 alkalommal, hosszabb iddre torténd hidnyzas esetén az
igazgato eldzetes engedélyét kell beszerezni tanévenként egy alkalommal. Ez beleszamit
a félévenként sziiloként igazolhato 5 mulasztasba.

e Szaktanar is engedélyezheti, hogy sajat 6rajarol kivételes esetben tdvozhasson a tanulo.

o A felsorolt személyek egyike sem koteles a kérésnek eleget tenni.

e A dontésnél figyelembe vehetd szempontok:

> a tanulo mulasztdsainak szama és jellege;
> a hidnyzés varhato hatésa a tanulmanyi eredményekre;
> a tanul6 szorgalma, magatartasa

e A tanul¢ alkalmi tdvolmaradasahoz a tanéran kiviili foglalkozasrél csak indokolt esetben
az iizend fiizetbe vagy KRETA naploba irt kérelemmel, lehetdség szerint a foglalkozast
megel6zden kérheti a sziild, a foglalkozas vezetdjétol.

Az igazolas elmulasztasa esetén a mulasztott 6rak igazolatlan éraknak mindsiilnek.
Az elsd ora igazolatlan hianyzés utdn az iskola — irasban — értesiti a sziil6t a hianyzasrol.

Az intézmény a 20/2012 EMMI (VIII: 31) rendelet 51§ (3-5) alapjan jar el:
Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa eléri a 10 orat, értesitjiik a csaladi potlékra

jogosult személyt és a csalad-€s gyermekjoléti szolgdlatot. Ha eléri a 30 o6rat, amely mar
szabalysértést jelent, értesitjiik az illetékes renddrkapitanysagot (altalanos szabalysértési
hatosagot), €s ismételten a csalad-és gyermekjoléti szolgalatot. Ha a mulasztas eléri az 50 orat,
ismételten értesitjiik a csalad-és gyermekjoléti szolgalatot, emellett a gyadmhivatal és a
csaladtamogatasi feladatkdrben eljaré kormanyhivatal szdmara is jelzést kiildiink.

Ha a mulasztott 6rak szdma egy tanévben meghaladja a 250 tanitasi orat vagy egy tantargybol
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az egy tanévre eldirt tanitasi 6raszam 30%-at, a tantestiilet osztalyozo vizsgara, vagy tanév
ismétlésére kotelezheti a tanulot.

Ha a tanul6 a tanodrai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, az késésnek mindsiil.
Amennyiben a késés nem igazolt, a késések idOtartama Osszeadddik és ez igazolatlan
mulasztasnak mindsiil. Az elkés6 tanuld nem zarhato6 ki a tandrarol.

A becsengetést kovetden érkezd tanuld bekopog a terem ajtajan és elnézést kér az ora
megzavarasaért. A tanar kozli, hogy bejegyezte a naploba a késést, illetve, hogy hany percet ir
be. A tanulé6 nem vitatkozik, az osztalytarsai nem tesznek megjegyzéseket, tehadt nem
akadalyozzak a tandra minél elébbi folytatasat.

A késés igazolasat az osztalyfonoknek kell leadni, aki ezt az e-naploban rogziti.

14. A tanulmanyok alatti vizsga vizsgaszabalyzata

A vizsgaszabdlyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra vonatkozik,
azaz.
e osztalyozo vizsgakra;

e javitovizsgdkra;
e kiilonbozeti vizsgakra

Hatalya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjéra,
e aki osztalyoz6 vizsgara jelentkezik;
¢ aneveldtestiilet hatarozataval osztalyozé vizsgara utasit;
e akit a neveldtestiilet hatarozataval javitovizsgara utasit

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet el6irdsaiban szerepld
szabalyok szerint kell megszervezni.

Osztalyoz6 vizsga:
Ha a tanul6 egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanuld fejlédése szempontjabol

elényds, a tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idére egyéni munkarend
kérelmezhetd. Az iskoldnkba beirt tanuld sziildje (gondviseldje) az érintett tanévet megel6zo
junius 15-ig az Oktatasi Hivatalnak benyujtott irdsos kérelemben kérheti, hogy gyermeke
egyéni munkarendben folytathassa altalanos iskolai tanulmanyait. A tanulo félévkor és tanév
végén, minden tantargybol, elére meghatarozott idopontokban osztalyozo vizsgat koteles tenni.
Az iskolankba beirt, tartosan kiilf61don tartézkodo tanulo, aki a sziilo kérésére nem sziinetelteti
tanuloi jogviszonyat, hanem egyéni munkarendet kér, osztalyozd vizsgat koteles tenni az félév
végi osztalyzatok megallapitasa érdekében minden tantargybol, a szaktanarok altal, a Helyi
tanterv kdvetelményei alapjan 0sszeallitott és elzetesen kiadott vizsgaanyagbol.

Osztalyozo vizsgat tehet az a tanuld, akinek mulasztasai meghaladjak a 250 orat, vagy az adott
tantargybol 30%-ot meghalad6 hianyzasa miatt nem értékelhetd, de a tantestiilet hatarozattal
engedélyezi szamara az osztalyozd vizsgat.
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A tanitasi év lezarasat szolgald osztilyozo vizsgdt az adott tanitdsi évben le kell tennie a
tanulonak.

A neveldtestiilet megtagadhatja az osztalyozd vizsga letételét, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hasz tanoérai foglalkozast, és az iskola eleget tett a
jogszabalyban meghatarozott értesitési kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitasi
év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanuld
mulasztasainak szdma mar az elsd félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt
teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Javitd vizsga:
Javitovizsgat tehet az a tanuld, aki 1-3 tantargybodl a tovabbhaladés feltételeit nem teljesitette.

A vizsgék idOpontjat, helyét és kdvetelményeit az érintett tanuldk sziileivel

e osztalyozo vizsga esetén a vizsgak idOpontja eldtt legalabb egy honappal,

e javito vizsga esetén a tanév végén (bizonyitvanyosztaskor) kdzolni kell.
A tanul6 az iskola magasabb évfolyamaba akkor 1éphet, ha a helyi tantervben el6irt tanulmanyi
kovetelményeket valamennyi tantargybol sikeresen teljesitette. A kdvetelmények teljesitését a
pedagdgusok év kdzbeni tanuldi munka alapjan biraljak el.
A tanuld az elsé évfolyamon csak abban az esetben utasithatd évfolyamismétlésre, ha a
tanulmanyi kovetelményeket az iskoldbodl vald igazolt és igazolatlan mulasztds miatt nem tudta
teljesiteni. A tanul6 részére engedélyezhetd az iskola elsé évfolyaménak megismétlése abban
az esetben is, ha egyébként felsdbb évfolyamra 1éphetne. Az engedély megadasardl kiskora
tanul6 esetén a sziilé kérésére az iskola igazgatdja dont.

Intézményiinkben az elsé évfolyamot a tanulok két év alatt teljesitik, elsé éviik el6készitd
jelleglinek mindsiil.

A masodik évfolyamtol kezd6déen — magasabb évfolyamra akkor léphetett, ha sikeresen
teljesitette az adott évfolyamon eldirt tanulmanyi kdvetelményeket.

A sajatos nevelési igényl, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd vizsgazo
szakértdi bizottsag szakvéleményével megalapozott kérésére, az igazgatd engedélye alapjan

a sajatos nevelési igényl, a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdd vizsgazo
szdmara az irasbeli feladatok megvalaszolasdhoz rendelkezésre allo i1dot legfeljebb harminc
perccel meg kell névelni,

e a sajatos nevelési igényli, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd
vizsgazo szamara lehetévé kell tenni, hogy az iskolai tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdzt haszndlja,

e a sajatos nevelési igényli, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd
vizsgazo irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat tehet,

e a sajatos nevelési igényli, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdd
vizsgdzd a szobeli vizsgat irasban teheti le.

Az egyes — tanulményi 1d6 alatti és tanulmanyokat zard — vizsgak idopontjat a tanév rendje
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tartalmazza. A tanulményok alatti vizsgdkon az alébbi tantargyakbdl kell irasbeli, szobeli vagy

gyakorlati vizsgarészeket tenniiik a tanuloknak:

Als6 tagozat

Tantargy

Irasbeli vizsga Szobeli vizsga

Gyakorlati vizsga

Magyar nyelv ¢és
irodalom

1-4. ¢vfolyam 1-4. évfolyam

Matematika 1-4. évfolyam
Etika/Hit-é
. © 1-4. évfolyam
erkolcstan
Kornyezetismeret 1-4. évfolyam

Digitalis kultura

3-4. évfolyam

Enek-zene

1-4. évfolyam

Vizualis kultara

1-4. ¢vfolyam

Technika és tervezés

1-4. ¢vfolyam

Testnevelés 1-4. évfolyam
Felso tagozat
Tantargy Irasbeli vizsga Szébeli vizsga Gyakorlati vizsga
Magyar irodalom 5-8. évfolyam 5-8. évfolyam
Magyar nyelv 5-8. évfolyam 5-8. évfolyam

Matematika 5-8. évfolyam

Idegen nyelv 7-8. évfolyam

Etika/Hit-és ,

erkélostan 5-8. évfolyam

Torténelem 5-8. évfolyam

Természettudomany 5-8. évfolyam 5-8. évfolyam

Fizika 5-8. évfolyam 5-8. évfolyam

Kémia 5-8. évfolyam 5-8. évfolyam

Bioldgia 5-8. évfolyam 5-8. évfolyam

Foldrajz 7-8. évfolyam

Digitalis kultara 5-8. évfolyam
Hon-és népismeret 5. osztaly

Enek-zene 5-8. évfolyam

Vizualis kultara

5-8. évfolyam

Technika és tervezés

5-8. évfolyam

Drama-és szinhaz

7.0sztaly

Testnevelés

5-8. évfolyam

Az osztalyozo vizsga tantargyi/évfolyamonkénti kdvetelményei megegyeznek a kerettantervek
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alapjan késziilt a Pedagdgiai Program részét képezd helyi tanterv, adott tantargyra é&s
é¢vfolyamra vonatkozd kovetelményeivel. Az osztilyozd vizsga eredménye ¢év végi
osztalyzatnak mindsiil.

15. Tankonyvtamogatas

A tankonyveket a tankonyvfelelos rendeli meg a KELLO feliiletén. A tankonyvfeleldsok
minden év marciusaban egyeztetnek a gyogypedagdgusokkal, tanitokkal a kdvetkezd tanévre
sziikséges tankonyveket illetéen. Rendelni csak az engedéllyel rendelkezé konyvekbdl lehet.
Az eldzetes egyeztetés kovetden, az igazgatd jovahagyasaval kerlilhet rogzitésre a megrendelni
kivant tankonyv, legkésobb aprilis 20-ig. A tankonyvek megrendelése eldtt a sziildi kozosség
megismeri a rendelni kivant tankonyvek listajat. Ezutan a fenntartd ellendrzését kvetden keriil
véglegesitésre, legkésobb aprilis utolsé munkanapjaig. A megrendelt tankdnyvek a KELLO
altal meghatarozott idépontban keriilnek kiszallitasra, melyek atvételét és a tanulok részére valo
kiosztasat a tankonyvfelelds végzi. A nyar sordn érkezett tanulok szaméra a potrendelés
keretében tudunk tankonyveket biztositani. A gyerekek a tanév elsd napjan, vagy a kijeldlt
idépontban vehetik at a tankonyveket a megbizott feleldstél/osztalyfonoktél. A tankonyvek
atvételét a tanulok az adott napon, a sziilok sziildi értekezletek keretében aldirasukkal igazoljak.
A tartés tankonyveket a tanulok hasznalatra kapjak, azokba nem szabad beleirni. Tanév végén
a tartdés tankonyveket a konyvtar szamara vissza kell szolgaltatni. Az iskola igazgatdja
gondoskodik arrdl, hogy (az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan) az allam altal téritésmentesen
biztositott tankonyveket, tovabbd a pedagogus-kézikonyveket az intézmény konyvtari
allomany-nyilvantartasaba veszi, az iskola konyvtari allomanyban elkiilonitetten kezeli ezeket,
tovabba az iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanuld, illetve a pedagdgus részére a tanév feladataihoz
rendelkezésre bocsatja.

16. Téritési dij

Téritési dijat kell fizetni az iskolai étkezés igénybevételéhez, amelyet a sziilo az elOre
meghirdetett id6pontokban fizet be. Az étkeztetést barmelyik tanulonk igénybe veheti. A
téritési dijak csokkentése a jogszabalyokban eldirt feltételek szerint lehetséges. (SNI statusz,
Rendkiviili Gyermekvédelmi kedvezmény). A jogosultsdgot megalapozé szakértdi vélemény,
ill. RGYK hatéarozat harmadik féllel, a szolgaltatoval torténd megosztasdhoz a sziild irasbeli
hozzajarulésa szilikséges az adatvédelmi szabalyzat alapjan. Kedvezmények igénybevétele
esetén a jogosultsag alapjaul szolgéalé adatokban tortént valtozast a sziild, illetve gondviseld
azonnal kdoteles bejelenteni az iskolédban.

Az étkezési téritési dijak befizetési idOpontjairdl a sziilok irasbeli tajékoztatast kapnak a
szolgaltatotol emailen keresztiil

Az ebédbefizetés a mikodtetd hataskorébe tartozik.
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e Etkezést lemondani - a jovairas igényével - csak a lemondast koveté naptol kezdddéen
lehet, a Kertiletgazda Szolgaltatd Szervezet elérhetdségen.

e Idejében tortént lemondas esetén az ujabb befizetéskor a jovairas elszamolando, vagy
visszafizetésre kertil.

17. A tanulok altal eléallitott termékek, dolgok alkotasok vagyoni joga

1. A tanul6 jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan dolog felett,
amelyet a tanuld allit el6 tanuldoi jogviszonyabol eredd, illetve ahhoz kapcsolodo
kotelezettségének teljesitése soran.

2. A tanul6t dijazas illeti meg, ha a vagyoni jogot az iskola mésra ruhazza at.

3. A dijazas mértékében a tanulo, a sziil6 és az intézmény allapodik meg.

4. A dijat minden esetben a varhat6 nyereség terhére kell megallapitani.

18. E-naplé hozzaférés joga

Iskolankban 2019. szeptember 1-jétol als6 és felsG tagozaton is e-napld mikodik. Az
elektronikus napl6 (tovabbiakban e-napld) olyan adatbaziskezeld alkalmazas, amelynek
felhasznalasaval lehetévé valik az intézmény adminisztrativ feladatainak egyszerisitése,
valamint a sziildkkel val6 kapcsolattartéas. Elsédleges célja, hogy kivaltsa a papiralapt haladasi-
¢s osztalyozonaplo, tajékoztato fiizet hasznalatat. A sziiléi modul alkalmazédsaval megteremtjiik
a feltételét annak, hogy naprakész informéciokkal rendelkezzenek a csaladok gyermekiik
iskolai eldmenetelével kapcsolatban.

Az e-naplo felhasznalodi csoportjai, feladatai

e Aziskolavezetés, a titkarsag és a rendszergazda feladatait az SZMSZ tartalmazza.

e Szaktanarok:
Feladatuk a megtartott tandrak adatainak régzitése az adott tanitasi napon:

- haladési napl6
- hidnyzas, késés
- osztalyzatok rogzitése
- szaktanari bejegyzések rogzitése
- anaplo adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.
e Osztalyfonokok
Feladatuk az osztaly adatainak, a tanuldkra vonatkozd bejegyzések figyelemmel kisérése:

- haladési naplo
- hidnyzas, késés, igazolasok kezelése
- osztalyzatok, osztalyfonoki bejegyzések rogzitése
- szaktanari bejegyzések, és a napld adataiban tortént valtozasok nyomon kovetése.
o Sziilok
A sziiléknek sajat gyermekiik naplobejegyzéseihez hozzaférési (olvasési) jogot
biztositunk. Az e-naplohoz valé hozzaférést biztositd felhasznald nevet és jelszot az
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intézmény atadja a sziilének

Az e-naplé adatbézisiba bekeriild adatok kore:
Az adatbazisba az alabbi személyek kévetkezo adatai keriilnek be:

- az intézménnyel kozalkalmazotti vagy egyéb jogviszony alapjan tanari, oktatdi, neveldi
tevékenységet végzok

- az intézménnyel tanulo6i jogviszonyban allok

- azintézménnyel kapcsolatban all6 sziildk, gondviseldk.

- Az intézménnyel tanul6i jogviszonyban 4ll6 személyek esetében:
- atanuld neve
- atanuld taniigyi azonosité szama
- osztalya/csoportja
- sziiletési adatai (név, hely, 1d6)
- allampolgarsaga
- lakohelyének adatai
- tartdzkodasi helye, értesitési cime
- anyjaneve
- apja/gondviseld neve
- diakigazolvanyanak szama
- tartézkodasi okirata (kiilfoldinél)
- Térsadalombiztositasi Azonosito Jele
- jogviszonyanak adatai
- naplosorszama
- atanuld tantargyai
- atanulo tantargyak szerinti osztalyzatai
- atanulo tantargyak és datum szerinti hianyzasai
- atanuld dicséretei, fegyelmi fokozatai.
Az intézménnyel kapcsolatban allo sziilok, gondviselok esetében:
- neve/leanykori neve
- személyre sz0l6 kodja
- belépési jelszava

A fenti felsorolasban nem szerepld adatok csak az érintett irdsbeli hozzajaruldsa alapjan
keriilhetnek be az adatbazisba.

19. Egyéni munkarend

A sziil6 indokolt esetben kérheti, hogy gyermeke tankotelezettségének egyéni munkarend
keretében tegyen eleget, amennyiben ezt a tanuld egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja,
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¢s az a tanuld fejlédése, tanulméanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabol

elonyos. Kérelmét az Oktatasi Hivatalhoz kell benyujtania, az érintett tanévet megel6z6 jinius
15-ig. Az osztalyzatok megallapitasa érdekében, a tanuld félévkor és év végén osztalyozd
vizsgat koteles tenni, az adott évfolyam minden tantargyabol, az iskola altal elére meghatarozott
id6épontokban.

A vizsgakra valo felkészitésérol a sziilo gondoskodik, a tanul6 egyénileg késziil fel.

A tanul6 egyéni munkarend keretében teljesiti tankotelezettségét, ha szakorvosi vélemény
alapjan részesiil tartds gyogykezelésben. Ebben az esetben az iskola gondoskodik
felkészitéséral.

Ha SNI tanul6 szakértdi bizottsag véleménye alapjan egyéni munkarend szerint folytatja
tanulmanyait, felkészitésérdl a szakértéi véleményben foglaltak alapjan az arra kijelolt
intézmény gondoskodik.

Az egyéni munkarenddel rendelkez6 tanulo, sziil6 kérelmére, az igazgatd engedélyével
részt vehet a tanorai vagy egyéb foglalkozasokon.

Ha az egyéni munkarendben tanul6 neki felrohat6 okbol két alkalommal nem jelenik meg
az osztalyozo vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi kdvetelményeket,
az iskola igazgatoja értesiti a felmentést engedélyezd szervet, és a tanulod a kovetkezd
évtdl csak iskolaba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét

20. Szabad véleménynyilvanitas, javaslattétel modja (Nkt. 46.§ (6) g)

A tanuld joga, hogy

az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval, irdsos formaban az intézmény vezetdségéhez
cimezve szabadon véleményt nyilvanitson minden kérdésrdl, az 6t neveld és oktatd
pedagdgus munkajardl, az iskola miikodésérol;

javaslatot tegyen, kérdést intézzen az iskola vezetdjéhez, pedagdgusaihoz, a sziil6i
munkakozdsséghez;

érdemi valaszt kapjon;

oOtletét, javaslatat, kritikajat benyujthatja a Didkonkorméanyzatnak, amely azt egyetértés
esetén irasban kozvetiti az iskola vezetdinek

A Didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet az iskola mitkdésével és
a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A szbban vagy irdsban benyujtott otletekre, javaslatokra, kritikdra az intézmény vezetése
a felvetett probléma sulyanak megfeleléen legkésébb egy héten beliil szoban vagy irasban
valaszol.

Az iskolaéves Munkatervének kialakitasaban, a Hazirend, a Szervezeti és Mukdodési
Szabalyzat, a Pedagdgiai Program modositdsakor a Didkdonkorményzatot €s a sziiloi
Mmunkakozosséget véleményezési jog illeti meg.

A tanulok nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben a sziiléi munkak6zdsség
képviseldje tajékoztatast kérhet az iskola igazgatojatol. Az igazgatd €vente legalabb
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haromszor személyesen tdjékoztatja a sziiléi munkakozosséget az iskola pedagdgiai
munkajarol. Sziikség esetén az igazgatd a sziilok képviseldjét meghivhatja a
nevelOtestiilet iilésére.

21. Vallasi, etnikai, nemzetiségi diakjogok gyakorlasa (Nkt. 3.§ (3), 46.§ (6) h)

Az iskola a wvallasi és vilagnézeti kérdésekben semleges, ezekben a témakban
targyilagosan €s tobboldaltian nyujt informaciot.

Az alkalmazottak tiszteletben tartjdk a tanuld vallasi, vilagnézeti meggy6zOodését, és
kotelesek tiszteletben tartatni a tobbi tanuloval is.

A tanuld joga, hogy az iskoldban hit- és erkdlcsoktatdsban vegyen részt. A hitoktatashoz
a targyi feltételeket az intézmény biztositja. A hitoktatas a kotelezo tandrai foglalkozasok
rendjéhez igazodik.

A vallasi, etnikai, nemzetiségi szokasok gyakorlasa nem iitkdzhet jogszabalyba, nem
sértheti masok jogait, nem korlatozhatja a tarsak tanulashoz val6 joganak gyakorlasat. Az
iskolaban tiirelemmel és baratsaggal kell egyiitt élnie minden helyi, népi és vallasi csoport
tagjainak.

22. Kapcsolattartas

Pedagogusok, tanulok, sziilok egyiittmiikodési és kapcsolattartasi formai

Sziilokkel vald kapcsolattartas az év folyaman

szll6i értekezletek; fogadoorak;

e-naplo és az ehhez kapcsolodo levelezofeliilet

iskola honlapja;

lizeno fiizet;

probléma esetén, eldzetes egyeztetés utan az iskolavezetés, a pedagdgusok készségesen
allnak a sziilok rendelkezésére. A jarvanyligyi rendelkezések miatt a személyes
talalkozasokat minimalizalni kell, a sziilével valo kontaktus elsdsorban digitalis formaban
valdsul meg.

Kapcsolattartas a tanuldkkal

A diakok problémaikkal osztalyfénokiikhoz, tanitdikhoz, tandraikhoz fordulhatnak, sziikség
esetén az iskola vezetdit is megkereshetik. Segitséget kérhetnek az iskolapszichologustdl, az
iskolaorvostol és a szocialis segit6tol.

A szakmai munkakozosségek egviittmiitkodése

Az iskolaban miik6dé szakmai munkako6zosségek kozt sziikséges kapcsolattartdsért a
tagintézmény-igazgatok és a szakmai munkako6zosségek vezetoi feleldsek.
A szakmai munkakdzdsségek vezetdi a munkakozosség éves munkatervének Osszeallitasa
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elott kozos megbeszélésen egyeztetik az adott tanévre tervezett feladataikat kiilonos
tekintettel a szakmai munka aldbbi teriileteire, amelyek az iskolan, munkak6zosségen beliil
szervezOdnek:

- ellendrzések és értekelések

- bemutato 6rék, tovabbképzések

- Iskolai programok szervezése, lebonyolitasa, feleldsok kivalasztasa

- iskolén kiviili tovabbképzések

- atanuldk szdmara szervezett palyazatok, tanulmanyi, kulturalis és sportversenyek

A szakmai munkakozOsségek vezetdi az iskolavezetdség iilésen rendszeresen tdjékoztatjak
egymast a munkakdzosségek tevékenységérdl, aktudlis feladatairdl, a munkakozosségeken beliili

ellendrzések, értékelések eredményeirdl.

Kapcsolattartds egyéb intézményekkel

1.Eszak-Pesti Tankeriileti Kozpont

Az egyiittmiikddés alapelve: kapcsolatunk a fenntartoval tilnyomo részben hivatalos, részben
pedig tamogatd, segitd jellegi.

A kapcsolattartds formadi, tartalma:

er¢szvétel értekezleteken, megbeszéléseken (igazgatd, esetenként igazgatohelyettes,
tagintézmény-vezeto),

e beszamolok készitése, folyamatos adatszolgaltatas,

e kdlcsonos tajékoztatas az aktualis eseményekrol,

e a hivatali vezetdk latogatasa intézményi rendezvényeken.

2.XVI. keriileti Onkormdnyzat
o A Kertvarosi Pedagogiai Napok szervezésével
e A Tankeriileti kozponttal kozosen szervezett Kertvarosi Iskolavalaszto
o Természetvédelmi vetélkedd szervezése, bonyolitasa
e Pedagogusbal szervezése
e Pedagogiai kitiintetések atadasa
o Erzsébetligeti Szinhaz ingyenes eldadasai

3. Rendorkapitanysag

Az iskolarenddron keresztiil részt vesziink a kapitanysag altal a tanuldk részére szervezett
prevencios programokon. A Keriileti Kapitanysag jardrszolgélata all rendelkezésiikre, ha
magatartasszabalyozasi zavarral kiizdd tanuld dithrohama mas eszkdzokkel nem megfékezhetd.

A tanuld 30 ora feletti igazolatlan mulasztasat szintén az illetékes szabélysértési osztalynak
jelezziik.
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4. Napraforgo Gyermekjoléti Kozpont és Csaladsegito Szolgalat

Az osztalyfonokok jelzése alapjan a raszoruld gyerekek, csalddok anyagi, erkodlcsi, jogi
megsegitése a fentnevezett intézmény munkatarsaival kozoésen torténik. A kapcsolattartas
postai €s internetes formaban torténik, valamint az iskolankba delegalt szocialis segitdn, iskolai
szocialis munkéason keresztiil. Mediacios szolgalatukkal tobbszor allnak az iskola-sziilo
kapcsolattartasi nehézségeinek rendezése szolgalataban.

5. Intézményi tandcs

A torvényi eldirasoknak megfeleléen iskolankban is megalakult az Intézményi tanacs, mely
harom tagbol all. Egy fot az intézmény, egyet a sziildi szervezet, egyet pedig a Budapest XVI.
keriileti Onkormanyzat delegalt. A Tanacs minden évben minimum 1 alkalommal iilésezik.
Ezekre a megbeszélésekre az elndk hivja Gssze a tagokat, az intézmény vezetdje mindenkori
meghivott. Mindazokat a dokumentumokat, amelyekrdl az Intézményi Tanacs véleményének
beszerzése indokolt, az igazgatd megkiildi a Tanacs elnokének.

Specialis szabalyozasok
I. OVODA HAZIRENDJE

1. A hazirend hatalya

1.1. Személyi hatalya

A hazirend kiterjed valamennyi évodaba felvett gyermekre, azok sziileire (gyamjara), tovabba
az intézmény minden kozalkalmazottjara.

1.2. Teriileti hatdlya

Az intézmény egész teriiletére az oda valo belépéstdl annak elhagyasaig, valamint az intézmény
altal szervezett programokra vonatkozik.

2. A hazirend célja

Segitse elé az intézmény helyi nevelési programjanak megvalositasat és szabalyozza a belsd
rendet.

Kovetése kotelezd valamennyi benne érintett szdmara.

II. AZ OVODA TORVENYBEN MEGHATAROZOTT FELADATAI

Az 6voda a csaladi nevelés kiegészitdje az értelmileg akadalyozott gyermek harmadik
¢letévétol az iskolaba 1épésig.
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Ellatasanak keretei kozott felelés a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkolcsi
fejlodéséért.

Az ovoda felels a gyermekkozdsség kialakitasaért és fejlodéséért.

A gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatasaban szorosan
egylittmikodik a szilokkel. A pedagogust ¢és a neveldmunkat kozvetleniil segitd
alkalmazottat titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel és a csalddjaval kapcsolatos
minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a hivatdsanak ellatasa soran
szerzett tudomast.

III. A GYERMEKEK ES SZULOK JOGAI ES KOTELESSEGEI A
KOZOKTATASI TORVENY ALAPJAN

3.1. Gyermekek jogai

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges
kornyezetben neveljék és fejlesszék. Ovodai élet rendjét, pihendt és szabadidét,
testmozgast, étkezési lehetdségek biztositasat —€¢letkoranak ¢€s fejlettségének megfeleléen
alakitsak ki.

A gyermek személyiségét és emberi méltosagat, jogait tiszteletben tartsak. Védelmet kell
szdmara biztositani az esetleges fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ala semmiféle testi fenyitésnek, megaldzo biintetésnek vagy bandsmodnak.
Kozvetlen vagy kozvetett hatranyos, stigmatikus megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermeknek személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat az egyiittélés normainak
figyelembevételével, maganélethez valo jogat tiszteletben kell tartani.

A gyermeknek joga van, az 6vodaban egészségesen, testileg, lelkileg, szellemileg
kiegyensulyozottan fejlddni, adottsagainak, képességeinek, érdeklddésének megfeleld
nevelésben részesiilni.

Vallasi -vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai nézeteit tiszteletben kell tartani.

Az SNI gyermek joga, hogy kiilonleges gondozas keretében allapotanak megfeleld
pedagogiai, gyogypedagogiai ellatdsban részesiiljon, attdol kezdédden, hogy az
igényjogosultsagat megallapitottak. (szakértdi vélemény)

Joga van, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvezményes
étkezésben részestilni.

Joga van, hogy rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

3.2. Gyermek képességeihez mérten elvarhatd kotelességei

Ovija sajat maga és tarsai testi épségét, egészségét.
Tartsa be az 6voda helyiségeinek és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
Orizze meg, illetdleg az eléirasoknak megfelelden hasznilja az 6vodai jatékokat,
eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit, berendezéseit.
Tartsa tiszteletben az 6vodai alkalmazottak, valamint 6vodastarsai emberi méltosagat és
jogait.
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3.3

Vegyen részt az intézmény nagyobb iinnepein, megfeleld oOltozékben, és koranak
megfeleléen apolja hagyomanyokat
Vegyen részt a kotelezd az egyéni és a valaszthatéd foglalkozasokon.

. Sziil6k jogai

A szil6 joga, hogy megismerje az 6voda helyi nevelési programjat, szervezeti €s
mukodési szabalyzatat, hazirend;ét.

A sziilok szamara fontos informacidk az évodai csoportok lizendfalan olvashato el.
Evente 3 alkalommal az 6voda nevelési rendjében meghatarozott idében sziil6i
értekezletet tartanak, melynek idépontja az tizend falon keriil rogzitésre.

A gyogypedagogussal torténd fogaddorara, személyes beszélgetésre elGzetesen
megbeszélt idopont egyeztetésével keriilhet sor.

A gyogypedagogust csak rendkiviili, indokolt esetben hivhatjak telefonhoz.
Lehetdségiik van az évodai életbe betekinteni nyiltnap keretében.

A sziil6 joga, hogy a gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeres tdjékoztatast,
neveléséhez segitséget kapjon.

A sziildnek joga van gyermeke adatainak védelmére.

. Sziilok kotelességei

A sziild kotelessége, hogy gondoskodjék gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi
fejlodéséhez sziikséges feltételérol.

Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal és résziikre
az egylttnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, segitse eld gyermekének kozdsségbe torténd
beilleszkedését €s az Ovoda rendjének, a kozosségi €let magatartdsi szabalyainak
elsajatitasat.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat €s jogait.

Minden sziil6 csak a sajat gyermek fegyelmezésére jogosult!

IV. AZ INTEZMENY MUKODESI RENDJE

4.1. Ovoda napi nyitvatartisa

Hétfotol —péntekig:  07:00 —18:00  oraig

07:00 - 08.00 Ugyeleti ellatas
08.00-16:00  Foglalkozasi id6
16:00-18:00 Ugyeleti ellatas

4.2. Ovoda napirendje, étkezési rendje

7.00-8.00 reggeli ligyelet
8.00-8.45 gyiilekezés, szabad jaték,
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8.45-9.00 rendrakas, mosd6 hasznalat, 6nkiszolgalasra nevelés, reggeli

9.00-10.00 kotelezo foglalkozas (egyéni, csoportos, vagy mikro csoportos foglalkozas)
10.00-10.30 onkiszolgalas (tisztalkodas, tizorai)

10.30-11.30 kotelezo foglalkozasok (egyéni csoportos vagy mikro csoportos formaban) illetve
szabad jaték

11.30-12.30 ebéd, mosdo hasznalat, fogmosas

12.30-14.30 pihenés

14.30-15.00 61t6zk6dés, rendrakas, mosdd hasznalat, uzsonna

15.00-16.00 szabad jaték, foglalkozas, levegdzés

16.00-18.00 délutani tigyelet

4.3. Nevelési év
Minden nevelési év szeptemberl.-t6l a kovetkez6 év augusztus 31.-ig tart.

4.4. Ovoda zérva tartisa
A mindenkori iskolai sziinetekhez igazodva, a tanév rendje rendeletben meghatarozottak szerint

Nevelés nélkiili munkanapok:

Az érvényben 1év0 jogszabalyok értelmében 4 nap nevelés nélkiili munkanap vehetd igénybe.
A sziiloket eldtte legalabb 7 nappal értesitjiik ezen napok idejérdl. (Felhasznalasuk: nevelési
értekezletek, mindségfejlesztési feladatok, szakmai napok ¢és egyéb szervezett
tovabbképzések.)

V.OVODAI FELVETEL, ATVETEL ELJARASI RENDJE

Az 6voda 3 éves kortol az iskolai fejlettségi szint eléréséig neveld intézmény. Az intézmény
ovodai fér6helyeinek a szama korlatozott, ezért az 6vodai férOhelyeket csak a 15. és 16.
keriiletben €16 SNI 6vodasok sziilei vehetik igénybe. A férdhelyeket jelentkezési sorrendjében
foglaljak el a gyerekek.

5.1. Az 6voda igénybe vehetd

e aharmadik életév betdltésétdl az iskolaérettség eléréséig

Sajatos nevelési igényli gyermek kizardlag a Szakértéi és Rehabilitaciés Bizottsag
szakvéleménye alapjan veheto fel.

A gyermek atvétele masik 6vodabdl az intézmények kozotti hivatalos értesités alapjan torténik.
A gyermekek felvétele, illetve mas 6vodabol torténd atvétele nevelési év kozben folyamatosan
torténhet —az iires féréhelyek fliggvényében.

5.2. Ovodéba jarasi kotelezettségo

e A gyermek abban az évben, amelyben a harmadik életévét betdlti, a nevelési év kezdd
napjatol napi 4 6raban koteles 6vodai nevelésben részt venni.
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e A gyermek, ha eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, tankotelessé valik —
legkordbban, abban a naptari évben, amelyben a hatodik, legkésObb, amelyben a
nyolcadik életévét betolti.

e Amennyiben a gyermek a 6. életévét augusztus 31.-e utan tolti be, a sziilé kérelmére és a
neveldtestiilet egyetértésével tovabbi egy évet maradhat 6vodaban az Oktatasi Hivatal és
a Szakértoi és Rehabilitacios Bizottsag javaslata, engedélye alapjan.

® Az ovodai felvételrdl, és felvételt nyert gyermek csoportba valé beosztasardl az
intézmény vezetdje dont.

VI. AZ OVODABA ERKEZES, ES TAVOZAS RENDJE

Az intézménybe érkezéskor a sziild atadja a gydgypedagdgusnak, gydgypedagdgiai
asszisztensnek, vagy a dajkanak a gyermekeket.

Az intézménybe csak egészséges gyermek hozhato be a sajat és a tobbi gyermek érdekében. A
gyermekek védelmében -balesetek elkeriilése érdekében —az intézmény egész teriiletén dvodas
gyermek csak felnott feliigyeletében tartézkodhat.

Idegen személy csak a sziilével, gondviseldvel torténé megbeszélés utan és annak irasos
engedélyével hozhatja, illetve viheti el a gyermeket az 6vodabol. Az dvoda dolgozéit terheli a
felelésség, ha ettdl eltéréen engedik el a gyermeket.

Elvalt, vagy valofélben levo sziilok esetében a birosagi végzés értelmében jarunk el. (Az 6voda
nem vallalja az elvalt sziilok részére a lathatasi, és kapcsolattartasi teriilet szerepet, az 6voda
teriiletén a lathatas nem bonyolithatd.)

Miutan a sziilé a gyermekért megérkezett, és a pedagdgustol atvette a gyermekét -a felligyeletet
a szulo latja el. A tovabbiakban gyermek biztonsadgaért az 6voda épiiletében, illetve az udvaron
is a sziil6 felel. A gyermekek udvaron tartozkodasakor is koteles a sziild a gyermekért bejonni
¢s a gyermek tdvozasat az 6vondnek jelezni.

Abban az esetben, ha a gyermekért az évoda zardsdig nem érkeznek meg, az ligyeletes
pedagogus telefonon értesiti a sziildket. A sziild koteles miel6bb megérkezni gyermekéért.
Amennyiben ez rendszeresen fordul eld az intézmény koteles jelzést tenni a Gyermekjoléti
Szolgalat felé. A sziilok rendkiviili akadalyoztatasa esetén egyéni elbiralas sziikséges.

Reggel legkésobb 9 oraig érkezzenek meg a gyerekek.
VII. OTTHONROL BEHOZHATO TARGYAK SZABALYOZASA

Balesetveszélyes targyakat tilos az 6vodaba behozni, errdl a sziild koteles meggydzddni! Cumit
és cumisiiveget behozni higiéniai okokbdl tilos.
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Az ovodaba behozott targyakért, megrongaldodasukért, elvesztésiikért az 6voda nem vallal
felelosséget.

VIII. A GYERMEK RUHAZATA AZ OVODABAN

A gyerekek ruhazata praktikus, kényelmes, tiszta, réteges legyen. Minden gyermek szamara
kotelez6 a valtocipd. Baleset €s higiéniai szempontbol papucs hasznalata tilos! Sziikséges:
tiszta valtoruhat a gyermek ovodai szekrényében elhelyezni! Az autista gyerekek miatt nem
hasznalunk 6vodai jeleket, fotdink vannak ehelyett.

IX. A GYERMEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK

9.1. Az dvodéban csak egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot gyogyszert szedd, még labadozo
gyermek az 6vodaba, biztonsagos gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése
érdekében nem jarhat, befogadasa szigoruan tilos. Ilyen esetben a gyogypedagogus kotelessége
a gyermek atvételének megtagadasa.

A gybdgypedagogusoknak tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk a gyermeknek, ez aldl
csak idiilt és allergids betegségben szenvedok és allando gyogyszert szedd gyerekek kivételek,
kezeldorvosi igazolas alapjan.

Betegség utan gyermeket csak orvosi igazolassal vehet be a gydgypedagdgus.

Fert6z6 megbetegedés (pl. rubeola, baranyhimld, skarlat, méjgyulladas, tetvesség) esetén a
sziildnek bejelentési kotelezettsége van az 6voda felé. Az intézmény kotelessége a tovabbi
szlikséges intézkedéseket megtenni.

Ha a gyermek napkdzben megbetegszik, a gyogypedagogus telefonon értesiti a sziilot.

Ha a gyermeket az 6vodaban baleset éri, a gyermek elsdsegély ellatdsa utdn a gyogypedagogus
gondoskodik a sziild értesitésérol, sziikség esetén mentdt hiv. A sziild tdvolléte esetén a
gyermekkorhéazba szallitasat gyogypedagogusi kisérettel oldjuk meg. A baleseti jegyzOkonyv
felvétele az érvényes jogszabalyok figyelembevételével tagintézmény-vezetd feladata. A
baleseti jegyzokonyv elkészitéséhez a sziilé koteles az ambulans lapot az 6vodaban leadni.

Az 6vodaba jaro gyermekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat (a fenntart6 és a hazi
gyermekorvosi szolgalat kozotti megallapodéas alapjan) az intézmény gyermekorvosa és
védondje latja el.

Beiratkozéasnal a sziild irdsban koteles jelezni és orvosi szakvéleménnyel aldtamasztani, ha
gyermeke kiilonleges étkeztetést igényel. A gyermekek szdmdra az agynemiit €s annak
rendszeres valtasat a sziil0 biztositja.

9.2. Az 6vodaban bekovetkezett baleset esetén kovetendd eljaras

e azonnali elsdsegélynyujtas,
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e sziikség esetén az 6voda gyermekorvosanak, illetve mentd hivésa,

e a gyermekcsoport feliigyeletének biztositasa,

e sziil6 és dvodavezetd értesitése,

e azigazgato értesitése a torténtekrol,

e Dbaleseti jegyzOkonyv felvétele, kiilldése az igazgatonak (nyilvantartasi és jelentési
kotelezettség).

X. A GYERMEKEK ETKEZESE AZ OVODABAN

A gyermekek napi haromszori étkezésben részesiilnek (tizorai, ebéd, uzsonna). Az évodaban a
gyermekek szamara étkezési téritési dijat nem kell fizetni, az étkezés ingyenes. Amennyiben
valamilyen taplalékallergidja van a gyermeknek, ezt be kell jelenteni, orvosi igazolassal kell
igazolni. Gyermek ebédjének hazaszallitasara nincs lehetéség. Otthonrdl hozott ételt tilos
behozni.

XI. OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESENEK ESETEI, ELJARASI
RENDJE

e Ha a gyermek egy nevelési évben 7 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, a tagintézmény
vezetdje értesiti a gyermek lakhelye szerinti illetékes jegyzot.

e A gyermek torvényben meghatarozott mértéki igazolatlan hianyzasa esetén.

e A sziil§ irasban bejelenti, hogy nem tart igényt az dvodai elhelyezésre az adott naptol.

e Amennyiben a gyermeket masik 6voda atvette.

e A gyermek iskolai felvételének napjan.

XII. A GYERMEKEK ERTEKELESENEK RENDJE, SZEMPONTJAI

A gyermeki jogok védelme érdekében és a GDPR adatvédelmi szabalyzata szerint, a gyermekek
adatait, roluk keésziilt feljegyzéseket titkosan kezeljiik. A gyermek dokumentumaiba csak a
sziiloknek, illetve torvényes képviselonek van joga betekinteni. Nyilt forumon a gyermek
személyiségi jogaira valo tekintettel egyes gyermekekrol valo tdjékoztatast nem lehet megadni.
A gyermekek  személyiségfejlodésének,  viselkedéskulturajuknak  értékelését a
gyogypedagogusok végzik egyéni felmérések, megfigyelések alapjan, az Ovodai Nevelési
Alapprogramban talalhaté szempontrendszer szerint. A sziilok tajékoztatasa elsGsorban
személyesen, fogaddorak keretében zajlik. Beiskolazas a Szakértdi Bizottsag véleményével
torténik, a megadott kontroll idépontban a sziild koteles gyermekével megjelenni.

XIII. AZ OVODA HELYISEGEINEK HASZNALATI SZABALYAI

A torvényi eldirasok értelmében az dvoda egész teriiletén tilos a dohanyzas! A csoportszobaba,
gyermekmosdokba a sziilok, hozzatartozok -egészségiigyi okok miatt — nem, vagy csak
valtocipében mehetnek be.
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Az ovoda teriiletén kereskedelmi, ligynoki tevékenység nem folytathatd, kivéve vezetdi
engedély alapjan, ha az az 6voda profiljaba tartozo. Torvényi eldirds alapjan, az intézmény
teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kot6do szervezet nem mukodhet, ilyen
jellegli tevékenység nem folytathato.

A Hazirend megsértésével kapcsolatban hozott intézményi dontés ellen a sziil6, vagy torvényes

képviseld jogorvoslattal élhet az igazgatojanal, Fenntartdjanal, illetve a kiilon jogszabdlyban
meghatarozottak szerint.

ERTELMILEG AKADALYOZOTTAK, AUTIZMUSSAL ELO
TANULOK ALTALANOS ISKOLAI HAZIRENDJE

I. MUNKAREND

A két csoportban a tanulok orarend szerinti elfoglaltsdga hétf6tdl péntekig 8.00-t61 16.00
oraig van.

A csoportvezetd gyogypedagogus munkaideje 7.30-tol 13.30-ig, és 11-17-ig, az
asszisztensek munkaideje 8.00-t61 16.00-ig tart.

Iskolai sziinetekben és hétvégén, linnepnapokon az iskoldban foly6 oktato-nevelé munka
rendje megegyezik az iskola nyitvatartasi rendjével.

A tanulok a pedagogiai program alapjan 0sszeallitott napirend szerint specialis csoportos
foglalkozasokon vesznek részt.

A tanév rendjérdl, a tanitds nélkiili munkanapokrdl, nyilt napokrol, fogadd o6rakrol a
munkakdzosség éves tervében, illetve aktualisan a sziil6i értekezleteken kapnak
tajékoztatast a sziilok.

A tanév szeptember 01.-t6l augusztus 31-ig tart.

Elére egyeztetett idépontban, sziildk rendelkezésére allnak a pedagdgusok.

Betegség esetén (lazas, fert6z6) a gyermek ne latogassa az iskolat, gyogyultan, Orvosi
igazolassal johet Gjra az oktatasi intézménybe.

II. TANULOI JOGOK

Az iskolai oktatast az értelmileg akadalyozott, autizmussal €16 tanulok oktatasanak
iranyelvei alkalmazasaval kell megszervezni.

Férbhely esetén az iskola csoportjaiba, Szakértéi Bizottsag javaslata és az intézmény
kijelolése sziikséges.

Minden gyermek részt vehet az iskola rendezvényein, programjain.

A beszoktatasi id0szakban a pedagdgussal torténd eldzetes egyeztetés alapjan a gyermek
behozhatja kedvenc jatékat, személyes holmijat (pl. pliiss figurak, baba, alvds parna,
rongy), amihez mereven ragaszkodik, amennyiben az nem képvisel jelentds értéket. A
behozott targyakért felelésséget nem vallalunk.

Nem hozhat6 be semmilyen komolyabb értéktargy, technikai eszkoz (ékszer, telefon, stb.)
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A gyermek szamara megfeleld pihendidot kell biztositani a napirend soran.

A pihendidé gyakorisagat ¢és idOtartamat a gyermek adottsagai, teherbird képessége
hatarozza meg. A pihendidoét az egyénre szabott napirendbe a pedagdgus €piti be a nap
rendjébe, az orarendbe.

A pihenést a csoportszobaban elkiilonitett, strukturalt térben végezheti.

A pihendidé eltoltésének, megszervezésének lehetséges modjait a neveldk felkinaljak a
tanulok szamara.

A csoportszobaban végezhetnek 0©nalld, vagy csoportos (kozds jaték) szabadidds
tevékenységeket.

A tanuldknak minden nap (iddjarastol fiiggden) levegdzésre, jatékos mozgdsra van
lehetdségiik.

A tanuldk az iskolaban rendelkezésre allo eszkozoket, helyiségeket kizarolag feliigyelet
mellett vehetik igénybe.

A tanulok az intézmény termeiben feliigyelet nélkiil nem tartéozkodhatnak.

Az ellatasban részesiilé gyermek/tanuld joga, hogy a személyiségét, emberi méltésagat,
jogait tiszteletben tartsak.

Jogukban all megkapni mindazokat a fejlesztési lehetdségeket, amelyek sériilésiiknek,
fejlettségiiknek és egészségiigyi allapotuknak pillanatnyi igényeiknek megfelelnek.
Tanuloink déleldtt a szamukra megfeleld csoportos és egyéni foglalkozason vesznek
részt.

Amennyiben a gyermek agresszidja Onmaga, illetve tarsai egészségét, testi épségét
veszélyezteti, a neveloknek (helyzetbdl vald kiemeléssel) meg kell dvnia a tanulokat.
Agresszio, bantalmazas, és rongalds esetén a gyermekkel szemben a fegyelmezd
intézkedések formai szerint kell eljarni. Amennyiben a rongéalds mértéke magasfoku, a
sziil6 koteles azt megfizetni.

A rendszeres gyogyszerszedésrdl az osztalyfonokot minden esetben értesiteni kell,
amennyiben az intézményben is be kell adni, orvosi igazolassal adhato csak be.

III. TANULOI KOTELEZETTSEGEK

v

A tanuloknak kotelessége az iskolaba jaras, amennyiben akadalyoztatds nem all fenn.
Kotelességiik a legjobb tudasuk szerint tanulni.

A tanulok kotelessége, hogy a szdmukra jol érthetd, értelmezhetd, csoportban kialakitott
szabalyokat betartsak.

A teremben csak valtocipOben lehet tartozkodni.

A tanterem, és az intézmény felszerelését, hasznalati targyait, tantermi, és udvari
jatékainak allagat 6vjak, ne rongéljdk, amennyiben ez megtorténik a sziild koteles ezt
megfizetni.

. SZULOK JOGAI

Pedagogiai programba betekintést nyerhessen az iskolaban.
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e A Hazirendrél pontos ismeretei legyenek, ezt kapja kézhez irasban minden beiratkozott
tanul¢ sziilgje.

e Ev végén félévkor kapjon tajékoztatast gyermeke elémenetelérdl.

e Segitséget, tanacsot kapjon gyermeke neveléséhez.

e Részt vegyen a sziildi értekezleteken, nyilt napon, fogadd oran.

e Felmeriil6 problémait a pedagogussal eldzetes egyeztetés alapjan megbeszélheti.

e 5 nap tavollétet igazolhat.

o Sziiléi kozosséget alakithat, melynek vezetdje részt vehet az intézményt érintd
kérdésekben véleménynyilvanitassal.

V. A SZULO KOTELESSEGE

e A sziil6 koteles a gyermekét rendszeresen iskolaba hozni.

o A szild kotelessége, hogy gyermekét betegség esetén orvoshoz vigye, s a gyermeket
betegen — és gyogyszer szedése mellett — nem hozhatja iskolaba.

e Hianyzés esetén koteles tajékoztatni a pedagogust a hidnyzds okardl, vérhato
iddtartamarol.

e Betegség miatt torténd hianyzas utan koteles orvosi igazolast az iskolaban az érkezéskor
a csoportvezetd pedagdgusnak atadni.

e A gyermek egy tanévben 5 tanitasi napot hidnyozhat sziil6i igazoléassal.

e A sziild koteles tajékoztatni a pedagodgust orvosi vizsgalatok utan- ideg-szakorvosi
vizsgalatok, korhazi kezelés- a gyermek egészségiigyi dallapotardl, a felallitott
diagnozisrol. A kapott zarojelentés, szakorvosi vélemény fénymasolatat atadni.

o A sziil6 koteles tajékoztatni a pedagdgust, ha a gyermek alland6 gyogyszerszedd. Errdl
1s orvosi szakvélemeényt kell csatolni.

e A sziild koteles a gyermeket apoltan, tisztan iskoldba hozni.

o A sziil koteles a tanordkhoz, fejlesztéshez sziikséges tanszereket és taneszkdzoket
biztositani gyermeke szdmara.

V1. EGYEBEK

e Allandéan szedett gyogyszert a teremben tarolni tilos. Minden gyodgyszert az orvosi
szobdban, vagy a gyogyszerszekrényben kell tartani. Az éllandé gyogyszerszedd
gyermekek déli gyogyszerének beadasat abban az esetben tudjuk véllalni, ha a sziil6 a
hét elején, vagy minden nap behozza azt, és az errdl szold orvosi szakvéleményt
csatolja.

e Vendégeket, latogatokat (specidlis helyzetiinkbdl addédoan) csak eldre bejelentkezés
alapjan tudunk fogadni, ehhez titoktartasi nyilatkozatot kotelesek kitdlteni az intézmény
részére.

6.1. Eszkozhasznalat
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Az iskola termeiben 1évé butorokért, fejlesztd- és tornaszerekért, jatékokért, felszerelési
targyakért, hasznalati eszk6zokért a teremben dolgozo 6sszes pedagdgus és fejlesztd szakember
egyiittes felel0sséggel tartoznak. Erre fel kell hivni a tanulok figyelmét is.

Az itt hasznalatos szamitastechnikai eszkozoket, a kommunikaciot segité kommunikatorokat,
csak az iskola pedagogusai, asszisztensei, alkalmazottai jelenlétében, feliigyelete mellett
hasznalhatjak a tanulok.

6.2. Napirend
7.00-8.00  Reggeli ligyelet

8.00-8.45  Atrendezés, elokészités, reggeli kor
8.45-9.10  Tisztalkodasi teendok, reggeli

9.10-12.00 Foglalkozasok, jatéktevékenység, levegdzés
12.00-12.30 Tisztalkodasi teenddk, ebéd

12.30- 13.30 Csendes pihend

13.30-14.45 Foglalkozasok, jaték tevékenység
14.45-15.00 Uzsonna

15.00-16.00  Szabad jaték, levegdzés

16.00-18.00 Ugyelet

6.3. Egészséovédelmi szabalyok

e atanulo koteles a tanulasra alkalmas allapotban megjelenni

e a tanuldk egészségi allapotanak ellendrzését az iskolai védond heti 1 alkalommal végzi,
probléma esetén az iskolaorvos nyujt segitséget

e fontos, hogy a tanuldk napi 1 alkalommal tartézkodjanak levegén

e az iskoldban tilos a dohanyzas, a szeszesital fogyasztas, a kabitd - és boditdszerek,
valamint az egészségkarosito szerek birtoklasa és fogyasztasa.

e ¢tkezni a tanorédk alatt szigortan tilos!

e iigyelni kell a tanterem, a padok, a mosdok és a WC tisztasagara

VIl. TARGYI FELTETELEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

I. A tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje

Mulasztasok, késések

A tanuld hidnyzéasat, illetve késését igazolni kell a hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak
megfelelden. A tanuld kdteles a tanitasi 0rakrol, az iskolai rendezvényekrdl valod tdvolmaradésat
az adott idOtartamra sziildi, vagy orvosi igazoldssal igazolni. A sziilé 1 félév folyaman
gyermekének 5 nap hianyzasat igazolhatja. A sziild az els6 mulasztasi napon reggel 9 oraig
értesitse az iskolat a gyermeke betegségérol.

Az iskola miikodési rendje

e Az iskola épiiletei szorgalmi idében hétfotdl péntekig reggel 7 oratol délutan 18 oraig
vannak nyitva.
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e Aziskolaban tartozkodo gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.00 oratol tigyelettdl, 8.00
tanitas kezdetétdl, a tanitas végéig, illetve az egyéb (tanoéran kiviili) foglalkozasok idején, és
a délutani tigyeletben biztositja 18 oraig.

e Az iskolaba a tanuldoknak reggel 7.30 6ra és 7.45 ora kozott kell megérkezniiik.

e Az iskolaban a tanitas reggel 8.00 orakor kezdddik. Ettdl eltérOen az elsd tanitasi orat
(,,nulladik o6rat”) 7.15 oratél kezdve is meg lehet tartani az iskolai sziiléi szervezet,
valamint az iskolai diakdnkormanyzat véleményének kikérésével. A tanitasi orak 1d6
tartama negyvenot perc.

e Az iskolaba érkezés ideje az elsé tanora el6tt legalabb 10-15 perccel van. A 8.00 utani
érkezés késésnek mindsiil, amelyet a tajékoztatd fiizetben pecséttel jelezziink a sziil6 felé.

e Az orarendet jol lathato helyen kell kifiiggeszteni.

e A tanuld az iskola épiiletét csak a pedagdgussal vagy a sziilovel, illetve az altala
meghatalmazott személlyel hagyhatja el. Egyediil kizar6lag a sziil6i irasbeli kérése
alapjan tavozhat a didk.

¢ Az intézménnyel jogviszonyban nem allok az intézménybe csak hivatalos tigyben és csak
a megbizott ligyeletes vezetd engedélyével 1éphetnek be.

e Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik, elézetesen
egyeztetés alapjan.

e Az iskola titkdrsaga a tanitdsi sziinetekben kiilon rend szerint intézi az iigyeket, elére
megadott id6pontban.

e A taneszkdzoket sziikség szerint viszik haza a didkok.

e Hianyzas esetén reggel 7.50-ig lehet az étkezést lemondani. A lemondott napok a
kovetkezd befizetésnél jovairasra kertilnek.

o Az étkezések téritési dijainak befizetése a Keriiletgazda Szolgaltaté Szervezetnél torténik.

Csengetési rend
.ora 8:00-8:45
.O0ra 8:55-9:40

. 6ra 10:00-10:45
. O0ra 10:55-11:40
. 0ra 11:50-12:35
. ora 12:45-13:30
. ora 13:35-14:10
. O0ra 14:15-14:50

00 3N U AW N~

Il. Az utaz6 gyogypedagogiai halozat Hazirendje
Kollegaink igyekeznek a legmaximalisabban alkalmazkodni a fogad6 intézmény hazirendjéhez,
a neveldtestiilet altal elfogadott minden olyan szabalyozohoz, amely az intézmények belsd
életét, elvarasait meghatarozzak.
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Az utaz6 haldzatban dolgozé gydgypedagdgusok altal hasznalt helyiségek, berendezési targyak
¢s eszkozok kozos hasznalatban vannak az iskola tobbi intézményegységével. A kozos
hasznalatot terembeosztas rogziti. Az eszkozoket a termekbdl, fejlesztd szobakbol kivinni tilos!
Az eszkozokért, berendezési targyakért a fejleszto helyiségeket hasznalo pedagdgusok felelnek.
A XVI. ker. utazd halozat fejlesztd eszkozeinek, konyveinek taroldsa egy zart szekrényben
torténik, ahonnan a halézat pedagogusai kolcsondzhetik azokat a munkdjukhoz. A
kolcsonzéskor alairdsukkal elismerik, hogy vallaljak a feleldsséget az eszkdzok hianytalan,
azonos allapotu visszaszolgéltatasaért.
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Melléklet
245/2024. (VI11. 8.) Korm. rendelet

a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérdl,
valamint a targyakra vonatkoz¢ eljarasrend részletes szabalyairol

A Kormany a nemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 94. § (4) bekezdés t)
pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. Tiltott targyak kore

1. § A nemzeti koznevelésrol szold 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 7. § (1)
bekezdés b)) pontja szerinti nevelési-oktatasi intézménybe a tanulo altal nem vihetd be

a) a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszk6zokrdl szolo 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kozbiztonsagra kiillondsen veszélyes eszkoz,

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi 1. térvényben vagy

bb) a Biinteté Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C. térvényben

foglaltak szerint biintetendd, vagy

¢) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.
2. Hasznalataban korlatozott targyak kore

2. § Hasznalataban korlatozott targynak mindsiil

a) a tanitasi nap folyaman

aa) az altalanos iskola 1-8. évfolyaman,

ab) a gimnazium 5-12. évfolyaman,

ac) a szakgimndzium 9-13. évfolyaman,

b) a foglalkozasok ideje alatt a kollégiumban,

c) a foglalkozasok, tandrak ideje alatt — ideértve az intézményben toltott 1d6t is — az alapfoku
miivészeti iskola minden évfolyaman vagy
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d) a tanordk, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — a szakiskola minden
¢vfolyaman

a telekommunikacios eszk6zok — kiillonosen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszk0dzok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok.

3. A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai

3. § (1) A haszndlataban korlatozott targy a 2. § szerinti nevelési-oktatasi intézménybe bevihetd,
azzal, hogy a tanul6 a hasznalataban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak
megkezdése elott — kollégiumban a foglalkozas megkezdése eldtt — az intézmény hazirendjében
meghatarozottak szerint leadja — a kollégium kivételével — a tanitasi nap id6tartamara, és azt a

hazirendben meghatarozottak szerint visszakapja.

(2) A hasznalataban korlatozott targyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatasi intézmény altal
a hazirendben meghatérozott elzart helyen kell tarolni.

(3) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott tdrgyat a hdzirendben meghatarozott személy veszi at
¢s tarolja visszaadasaig.

(4) Az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat — ha annak birtokldséat jogszabaly nem zarja ki
— az a) és b) pontban foglaltak kivételével a tanul6 sziilojének,

a) ha a tanuld a 18. életévét betoltotte, a tanulonak, vagy

b) ha kétséget kizardban megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek

kell visszaadni.

(5) Az atvett targyat az atvétel idopontja szerinti allapotban kell visszaadni az (1) és (4)
bekezdés szerinti személy részére.

4. A tiltott és hasznalatdban korlatozott targyakra vonatkoz6 eléirasok betartasanak ellendrzése

4. § (1) Ha arra utal6 informaci6 mertil fel, hogy a tanuld az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—|) pontja
szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az 1. § b) pontja szerinti tiltott targyat tart
birtokdban, akkor a szabalyok betartasat a pedagogus, valamint a neveld-oktatdé munkat
kozvetleniil segitd munkakorben foglalkoztatott alkalmazott (e § alkalmazdsdban a
tovabbiakban egyiitt: pedagogus) jogosult ellendrizni, azzal, hogy

a) felszolitja a tanuldt annak igazoldsara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejilleg

b) értesiti

ba) a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartdsdban kozremiikodo személyt,
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bb) az altalanos renddri szervet €s
bc) a tanulo sziildjét.

(2) Ha arra utalé informacio meriil fel, hogy a tanulé az Nkt. 7. § (1) bekezdés b)—j) pontja
szerinti nevelési-oktatasi intézmény teriiletén

a)az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil

tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat a pedagdégus jogosult ellendrizni, azzal, hogy
elsdsorban felszolitja a tanulot a targy dtaddsara, amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem
adja at, felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott
targy nincs a birtokaban.

(3) Ha a tanulo

a) az 1. § a) és c) pontja szerinti tiltott targyat vagy

b) a hasznélatdban korlatozott targyat engedély nélkiil

birtokaban tartja a tanitas vagy a kollégiumi foglalkozéds id6tartama alatt, azt a tanulotol a
pedagbgus atveszi.

5. A tanul6 részére a birtoklas €s hasznalat igazgatd, valamint pedagogus altali engedélyezése

5. § Az Nkt. 24. § (4) bekezdés b) pontja szerinti esetben a birtoklasra és hasznalatra vonatkozo
engedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus végzi a tanulmanyi rendszerben, azzal, hogy
rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,

b) az engedély érvényességének idGtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi év), tovabba

c) a birtokolhato targyat.

6. Zaro rendelkezések

6. § Ez a rendelet 2024. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

HAZIREND

(kivonat)

1. A tanul6 jogviszonyt érintd kérelmeket (felmentés, mentesités, egyéni tanrendil tanulova
nyilvanitas) irasban kell a sziiloknek és a tanuloknak az igazgatonal benyujtaniuk, melyre
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Hazirend

Gollesz Viktor Ovoda, Altaldnos Iskola, és Egységes Gyégypedagégia Médszertani
Intézmény
1164 Budapest, Szabadfold ut 7.

5 napon beliil kapnak vélaszt.

Az igazgatd biztositja a tanulok és a sziilok szamara az iskola miikodését szabalyozo
valamennyi dokumentum megtekintését. Tajékoztatast ad a tanulok nyilvantartott adatair6l,
azok tarolasi modjardl.

Az iskola a torvényben megjelolt tanulok szaméra ingyenes tankonyvet biztosit. Az
ingyenes tankonyv, a didkigazolvany, valamint iskolalatogatasi igazolds iranti igényt
a intézmény-vezetdnél kell bejelenteni — tanitasi idén kiviil.

Az iskola tanuldi évente orvosi vizsgalaton vesznek részt, a kiszlirt problémak szakorvosi
vizsgélatara vonatkozo beutal6t a tanulo kapja kézhez.

Azon — térvényben biztositott — jogokkal, amelyek gyakorldsanak modjara nem tér ki a
Hazirend, az igazgat6 kdzremiikddésével élhetnek a tanulok ill. a sziilok.

Az intézményben a tanitas 8.00 6rakor kezdddhet €és az utolso 6ra 16.00 oraig tarthat. Az
érvényes orarendet minden tanul6 kézhez kapja. Az iskola ligyeletet biztosit a tanitas elott
és utan 1-1 6raban. A tanitési id6 alatt az iskola teriiletét, az iskoldn kiviili programokon a
csoportot engedély nélkiil elhagyni tilos.

A sziil6 sajat hataskorében igazolhat a gyermek részére hianyzast, ezen feliil csak orvosi
vagy hatosagi igazolas fogadhato el. Betegség utdn csak orvosi igazolassal johet ujra
iskolaba a gyermek (a gydgyulast kovetd elsd napon, mikor iskolaba érkezik.

Az iskola létesitményeit (tornaszoba, udvar) a pedagdgus felligyelete mellett hasznalhatjak
a tanulok.

9. Minden tanulo koteles dvni €s védeni a sajat- és tarsai testi épségét, egészségét, az épiilet és

10.
11.

12.
13.

14.

udvar tisztasagat, a butorzat épségét. A veszélyeztetd helyzeteket haladéktalanul
jelenteniiik kell az iskola barmely dolgozdjanak.

Az iskola teriiletén szigoruan tilos a tragar beszéd ¢s kommunikacio.

Tilos az iskolai tevékenységhez sziikségtelen dolgok (jatékok, nagy értekli targyak stb.)
behozatala az iskolaba. Ellenkezd esetben, érkezéskor le kell adni azokat a pedagdgusnak.
Az iskola teriiletén, és 5 méteres korzetében tilos a dohdnyzas.

Az iskolaba mobiltelefon, tdblagép, okosora, nagy értékii informatikai eszkoz behozatala
esetén a tanulo koteles azt az elsd tanitasi ora el6tt az ligyeletes pedagdgusnak atadni, aki
koteles azt a megfeleld helyen, elzarni. A tilalom megszegése esetén a telefont és digitalis
eszkozoket a pedagogus koteles elvenni a tanul6tol.

A hazirend megsértése fegyelmi feleldsseéggel jar.
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